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cua Uy ban nhdn dan xa Xudn Pinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. P6i twong va pham vi diéu chinh

L. Quy ché nay quy dinh nguyen téc 1am viéc; ché do trach nhiém; quan hé cong
tac; pham vi, cach thire, quy trinh giai quyet cong viéc; chuong trinh cong tac, cac hoat
dong va ché do thong tin, bao céo ctia Uy ban nhan dan x4.

2. Chu tich Uy ban nhan dan x4 (sau day goi chung la Chu tich), Ph6 Chu tich Uy
ban nhan dan xa (sau déy goi chung 1a Phé Chu tich), Uy vién Uy ban nhan dan xa (sau
day goi chung 1a Uy vién), cic co quan, t6 chirc, don vi thuéc Uy ban nhan dén x4 (sau
day goi chung la co quan, don vi), can bg, cong chirc, vién chirc, nguot lao dong lam
viéc tai Uy ban nhan dan xa; Truédng ban Nhan dan céac ép va céc to chire, ¢4 nhan ¢o
lién quan chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhan dén xa

1. Moi hoat dong ctia Uy ban nhan dan xa phai tuan thi Hién phap va phap luat;
giai quyét cong viée theo quy dinh ctia phap ludt; bao dam sy lanh dao, chi dao cua
Pang tly x3, sy giam sat ctia Hoi dong nhan dan xa va ctia Nhan dan trong viéc thuc
hién nhiém vy, quyén han dugc giao; phéi hop chat ché voi Uy ban Mit tran T quéc
Viét Nam xa trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu.

2. Uy ban nhan dan x3 1am viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da s; dong
thoi dé cao tham quyén va trach nhiém ctia Chu tich Uy ban nhan déan x3; thuc hién
nguyén tic tip trung dan chu va cac quy dinh vé cong khai, minh bach, trach nhiém giai
trinh.

3. T chirc va hoat dong ctia Uy ban nhan dan xa phai bao dam tinh gon, hiéu
luc, hiéu qua, dap tmg yéu ciu quan tri dia phuong chuyén nghiép, hién dai. Uy ban
nhén dan xa co trach nhiém day manh tng dung cong ngh¢ thong tin, thuc hién chuyén
d6i s6 toan dién trong hoat dong chi dao, diéu hanh, xir Iy cong viéc va cung cap dich vu
cong trén modi truong dién tir dé nang cao hiéu qua quan tri, hudng t6i muc tiéu xay
dung chinh quyén sd, kinh t& s6 va x3 hoi s6. Dit liéu duogc tao l4p trong qua trinh hoat
dong cua Uy ban nhan dan xa phai bado dam dugc tao 1ap trong qua trinh hoat dong cta
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Uy ban nhéan dan xa phai bao dam day di, chinh xéc, kip thoi, théng nhat, bao dam an
toan, bao mat thong tin, bi mt nha nudc theo quy dinh, dugc quan 1y, khai thac, sir dung
chung, phuc vu hi€u qua cong tac chi dao, diéu hanh va giai quyet thu tuc hanh chinh;
bao dam trach nhiém giai trinh gin véi co ché kiém soat quyén luc; bao dam nén hanh
chinh minh bach, théng nhét, thong sudt, lién tuc; phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc,
lang phi.

4. Trong phan cong giai quyét cong viéc, mdi viéc chi duoc giao cho mot co
quan, t6 chirc, don vi, mot c4 nhan chu tri va chiu trach nhiém. Co quan, to chirc, don vi,
ca nhan dugc giao chu tri phai dung voi chirc nang, nhiém vy, tham quyén theo quy
dinh ctia phéap luat va chiu trach nhiém vé tién d9, két qua thuc hién va giai quyét cong
viéc.

5. Tuén thu trinh tu, thu tuc, tham quyén va thoi han giai quyét cong viée, thuc
hién nhiém vy, quyén han dugc phéan cip, Gy quyén va cac nhiém vy, quyén han khac
theo quy dinh cua phap lut; co trach nhiém theo doi, hudng dan, kiém tra, danh gia viéc
thyuc hién nhi¢ém vy, quyen han da uy quyén; chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh
hop phap cua viéc uy quyén va két qua thuc hién nhiém vu, quyén han ma minh ty
quyén,

6. Bao dam quyén con ngudi, quyén céng dan; xdy dung chinh quyén dia
phuong gan Nhan dan, sat Nhan dan, phuc vu Nhan dén, phat huy quyen lam chu cua
Nhan dan, chiu sy kiém tra, gidm sat cia Nhan dan; phéi hop va tao diéu kién dé Uy ban
Mt tran T quoc Viét Nam xa & dia phuong thuc hién co ché phan bi¢n xa hoi.

7. Céc thanh vién Uy ban nhan dén xd va cong chtre thudc Uy ban nhan dan xa
¢0 trach nhiém sau sat dia ban, tiép thu y kién ctia Nhan dén; thyc hién gidi trinh cong
khai, minh bach, thuong xuyén nang cao trinh d9, bao ddm hoat dong cta Uy ban nhan
dan xa hi¢u luc, hi¢u qua.

Chuong I1

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE
CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN XA

Dbieu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thire gidi quyet cong viéc ciia Uy ban
nhan dan xa

1. Uy ban nhan dan x4 thyc hién day du cac nhiém vy va quyén han duoc quy
dinh trong Hién phap, Luat T6 chtie chinh quyen dia phuong va cac van ban phap luat
co lién quan. T6 chirc trlen khai cac nhiém vu vé chuyén ddi sb theo ké hoach, chi dao
cta cap trén va nghi quyét ctia Pang try, Hoi dong nhan dan x4, bao dam tinh lién thong,
déng bo, hidu qua.

2. Vi€c gui, nhan van ban, tai lidu, hd so cong viéc, bao cdo va két qua xur Iy cong
vige trong ndi bd Uy ban nhan dan xa dugc thuc hién trén moi truong dién ti, trir truong
hop cong viée thudc danh muc bi mat nha nude. Co quan, t6 chirc, don vi va ca nhan co
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trach nhiém sir dung H¢ théng quan 1y van ban va diéu hanh theo hudéng din ciia co
quan c6 tham quyén.

3. Cach thure giai quyét cong viée cua Uy ban nhan dan x3

a) Uy ‘pan nhan dﬁI} xa thao luan \(&‘1 quyét dinh cac van ’dlé giuqc quy dinh
tai khoan 2 Biéu 40 Luat T6 churc chinh quyén dia phuong va cac van d¢ khac theo quy
dinh cta phap luat va quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan x3;

b) Céc phién hop co thé t6 chirc theo hinh thire trye tlep, truc tuyén hodc két hop
gitra truc tiép Vol truce tuyén. D61 voi mot sd van dé do yéu cau cap bach hodc khong
nhét thiét phai to chirc théo luan tap thé, theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dén x4,
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xd (sau day goi la Van phong) guii
toan bo hd so va phleu lay y kién dén tung thanh vién Uy ban nhan dén xa dé xin y kién.
Viée lay ¥ kién c6 thé duoc thé hién bang phiéu biéu quyét dién tir thong qua Hé thong
quan 1y van ban va diéu hanh hodc hinh thirc khac do Chu tich Uy ban nhén dan x3
quyét dinh. Phiéu ldy y kién dién ttr hodc phiéu bang hinh thtrc khac déu c6 gia tri nhu
nhau. Viée 18p, gii, luu trit va xir 1y phiéu biéu quyét dién tir phai bao dam an toan
thong tin, bao mat dit liéu va tuan thi cac quy dinh cta phap luat vé giao dich dién ti,
van thur, luu trir;

¢) Biéu quyét c6 thé dugc thuc hién bang hinh thirc biéu quyét cong khai, g
phiéu ghiy kién hodc bang hinh thirc biéu quyét dién tir thong qua hé théng quan ly van
ban va diéu hanh hodc hinh thirc khac. Trudng hop ap dung hinh thirc biéu quyét dién tir
hodc hinh thic khac, Chu tich Uy ban nhén dan x3 quyét dinh trén co sé bao dam
nguyén tic cong khai, dan chii, minh bach va dung quy dinh ctia phap ludt;

~ d) Trudng hop lay y kién cac thanh vién Uy ban nhan dan xd bang phiéu liy y
kién thi thuc hién nhu sau:

Truong hop c6 qua nira tong s6 thanh vién Uy ban nhan dan xa dong y thi Van
phong bao cao Chu tich Uy ban nhan dan x& quyét dinh va bao cao Uy ban nhan dan xa
tai phién hop gan nhat;

Truong hop khong c6 qua nira s thanh vién Uy ban nhan dan xa dong y thi Vian
phong bao cao Chu tich Uy ban nhan déan xa quyét dinh viéc dua ndi dung ra thao luén
tai phién hop Uy ban nhan dan xa;

d) Viéc xem xét, trinh cac du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan xa, du théo
quyét dinh ctia Uy ban nhan dén xa 13 cac van ban quy pham phép luat thuc hién theo
quy dinh ctia phap lut vé& ban hanh vin ban quy pham phép luat va quy trinh hudng dan
tai Chuong I1I ctia Quy ché nay.

4. Uy ban nhan dan xa phan céng Chu tich Uy ban nhan dan xa thay mét Uy ban
nhén dan xi xem xét, quyét dinh nhimg ndi dung thude nhiém vy thuong xuyén, dam
bao hoat dong cua Uy ban nhén dan x&, dap tmg yeu cau giai quyet thu tuc hanh chinh
cho ca nhén, to chirc; nhitng van dé dot Xudt, cap bach can xu 1y gap, nhiing ndi dung
yéu cau gap vé tién do hodc nhitng van dé da dugc Uy ban nhan dan xi théng nhét vé
nguyén tac, cu thé: (1) Cho phép chuyén muc dich str dung dat ddi véi ca nhan (ké ca
chuyén muc dich st dung dat ¢ thay ddi hinh thirc str dung dét sang thué dat), (2) Thu
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hoi dét dbi voi ho gia dinh, c4 nhan; Thu hoi dat dé thuc hién viéc boi thudng, hd tro, tai
dinh cu ddi véi to chirc, ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu, (3) Diéu chinh thoi han
str dung dat, gia han sir dung dat, chuyén hinh thirc sir dung dat, chap thun, phé duyét
phuong an st dung dat dbi véi ho gia dinh, c4 nhan va cong dong dan cu; sau d6 bao
cao lai Uy ban nhan dan xa tai cudc hop gﬁn nhét hoic bao cdo dinh ky ctua Uy ban nhan
dan xa.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viée ciia Chii tich
Uy ban nhén dén x4

1. Chu tich Uy ban nhan dén x4 lanh dao, diéu hanh cong viéc cua Uy ban nhan
dan xa; chiu trach nhi¢ém cd nhan va cting cac thanh vién khac cta ny ban nhan dan xa
chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan xa theo quy dinh ctia Luat
T6 chire chinh quyén dia phuong va cac quy dinh phap lut khac c6 lién quan.

2. Chu tich Uy ban nhan dan xa duoc thay mat Uy ban nhan dan xa quyét dinh
nhiing van dé thuoc Uy ban nhén dan xa va bao cao Uy ban nhan dan tai phién hop gan
nhat trir c4c nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 2 Biéu 40 Luat T6 chirc chinh
quyén dia phuong.

3. Chu tich Uy ban nhan dan xi chiu trich nhiém cé nhén vé viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc giao theo quy dinh ctia phap luét va t6 chirc thuc hién céc
nhiém vu dugc phan cap, ty quyen tir Uy ban nhén dan thanh phd Déng Nai (sau day
goi 1a Uy ban nhan déan thanh ph). Vige uy quyen cho don vi sy nghiép cong 1ap chi
thyc hién déi voi cac nhiém vy, quyén han nhdm ting quyén ty chi cho cac don vi su
nghi€p cong 1ap trong vi¢c quan tri don vi va cung g dich vu cong.

4. Cach thuc giai quyét cong viée ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa

a) Triéu tap, chu tri va quyét dinh cac van d& dua ra thao luan tai phién hop Uy
ban nhan dan xa;

b) Chi dao, xtr Iy cong viéc trén moi truong dién tir phut hop véi thyc tién tai dia
phuong. Van phong chiu trach nhiém 1am dau mdi giup Chu tich Uy ban nhan dén x3
xu Iy cac cong viée tai khoan nay;

¢) Truc tiép chi dao giai quyét nhitng van dé quan trong, cap bach, nhiing van dé
¢ tinh chat phtc tap, lién nganh lién quan den nhiéu linh vuc, co quan, t6 chirc, don vi
trén dia ban va nhitng van dé thudc tham quyen cua co quan chuyén mon nhung co tinh
chét quan trong. Huy dong, tham khao y kién chuyén mon tr co quan cap trén, cac doan
thé, t0 chirc lién quan dé tham mu, gitp Chi tich Uy ban nhan dén xa giai quyét cong
viéc quan trong, ¢6 tinh lién nganh,;

d) Phan cong cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa thye hién mot hoac mot s0
nhiém vu, quyén han cu thé thuéc pham vi thdm quyén ctia Uy ban nhan dan xa hoac
dugc Uy ban nhan dan thanh phd, Chii tich Uy ban nhéan dan thanh pho phan cap, nguoi
dimg dau co quan, 6 chirc thugc Uy ban nhan dan thanh phé v uy quyén. Khi vang mat
tai co quan, phan cong mot Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa dé diéu hanh, giai quyét
cong viée cia Uy ban nhéan dén xa.
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Khi phan cong Pho Chu tich ij ban nhan dan x3 thuc hién mét hodc mot sd
nhiém vu, quyén han cu thé duoc ij ban nhan dan thanh phé, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé phén cap, nguoi dimg dau co quan, t6 chirc thuoc Uy ban nhan dan thanh
phd tty quyén thi Chu tich Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém truéc co quan, to chiic,
ca nhén uy quyén vé viéc phéan cong Pho Chu tich Uy ban nhan dén xa thyc hién mot
hodc mot sé nhiém vu, quyén han duge ty quyén;

d) Uy quyén cho ngudi ding dau co quan, to chiic, don vi thudc Uy ban nhan
dan x4 thuc hién mot hodic mot s nhiém vy, quyén han ma minh duoc giao theo quy
dinh cta phap luat trong khoang thot gian xac dinh trir trudng hop phap luat quy dinh
khéng dugc Gy quyén;

¢) Thay mat Uy ban nhan dan x3 ky cac vin ban thudc thim quyén cua Uy ban
nhan dan xa hodc giao Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa ky cac vin ban ciia Uy ban
nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong pham vi linh vuc, cong vi¢c da phan
cong cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan x&; ban hanh c4c van ban chi dao, diéu hanh dé
thye hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh;

g) Hop, lam viéc vai Pho Chu tich Uy ban nhan dan, 1anh dao cac co quan, to
chtrc, don vi thuoc Uy ban nhan dan cap minh va cac co quan khac c6 lién quan dé giai
quyét cong viéc;

h) Ngoai cac cach thire trén, Chu tich Uy ban nhan dan xa giai quyét cong viée
théng qua cac hinh thire: Pi cong tac; kiém tra, don ddc t6 chire thuc hién co ché, chinh
sach, phap luat tai co quan, t6 chirc, don vi, dia ban ép; gidi trinh, tra 101 chét van cta dai
biéu Hoi déng nhan dan; tra 101 kién nghi cta cu tri; hop bao va chi dao xir ly thong tin
bao chi; ddi thoai v6i Nhan dan; tiép cong dan; tiép khach trong nudc va nudc ngoai;
cac céch thure khac theo quy dinh phap luat.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cong viéc ciia Phé Chii
tich Uy ban nhan dan xa

1. Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa thyc hién nhiém vy, quyén han theo phan
cong cua Chu tich ij ban nhan dan xa; chiu trach nhiém ca nhan trudc Chu tich Uy ban
nhén dan xa va trudc phap luét vé cac quyét dinh thudc linh vuc, dia ban, pham vi,
quyén han dugc phéan cong; dong thoi, cting cac thanh vién khac ctia Uy ban nhan dan
xa chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan x3 theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 40 Luat T6 chic chinh quyén dia phuong,

Pho Chu tich Uy ban nhan dan x3 duoc sir dung quyén han cua Chu tich Uy ban
nhén dan x3, nhan danh Cht tich Uy ban nhan dan x3 khi giai quyét cong viéc thudc
linh vuc phan cong va chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan xa.

2. Céch thire giai quyét cong viée cia Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa:

a) th dao, don doc cac co quan, t6 chirc, don V1 thudc Iinh vuc dqfc_rc giao, xay
dgng va td ch@’c thuc hién céc chién Iugc, quy hoach, ké hoach, cac co ché, chinh sach,
deé an phat trién nganh, linh vuc, dia phuong trong pham vi nganh, linh vuc, co quan
dugc phan cong phu trach theo dung chu truong, chinh sach, phap luat phu hop véi cac
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van ban chi dao cua cép trén va tinh hinh thuc té cta dia phuong, bado ddm tinh kha thi,
hiéu qua cao;

b) Chi dao, kiém tra céc co quan, t6 chire, don vi thudc linh vue dugc giao thuc
hién céac chu truong, chinh sach, phép luat va nhiém vu thudc pham vi dugc phan cong
phu trach;

¢) Hop, lam viéc vdi lanh dao céc co quan, t6 chire, don vi thudc thude linh vuc
duoc giao va cac co quan khac c6 lién quan dé giai quyét cong viéc;

d) Choy kién vé cac van dé lién quan dén co quan, t6 churc, don i, linh vuc phu
trach trudc khi trinh Uy ban nhan dén x3 xem xét, quyét dinh; trudong hop van dé lién
quan dén Tinh vuc do Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach linh vyc khéc thi truc
tiép phdi hop dé giai quyét;

d) Hang tuan cac Phé Chii tich Uy ban nhan dan xa tong hop tinh hinh cong viéc
minh phu trach bao cao Chu tich ij ban nhan dan xa béng van ban hodc tai cudc hop
giao ban ctia Chu tich va cdc Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa. Trong chi dao diéu
hanh, néu c6 van @ lién quan hodc thudc linh viee Chu tich Uy ban nhan dan xa truc
tiép phu trach, nhiig van dé phat sinh ngoai ké hoach, nhiing van dé chua duoc quy
dinh, cac Pho Chu tich chi dong dé xuat, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh.
Néu van dé thuoc thim quyén cia Uy ban nhan déan xa thi bao cao Chu tich Uy ban
nhéan dan x3 dé dua ra phién hop Uy ban nhan dén x3 thao luan, quyét dinh.

3. Trong pham vi linh vire dugc phan cong, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa co
cac nhiém vu va quyén han sau:

a) Chi dao co quan chuyén mén chuan bi h so, tai liéu, dv thao nghi quyét cua
Ho1 déng nhan dan xa thudc linh vuc dugc phan cong, trinh Uy ban nhan dan xa xem
xét, thao luan va quyét dinh trudce khi trinh Ho1 dé)ng nhan dan x3; chi dao co quan
chuyén mon chuan bi hé so, tai liéu, du thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan xa thudc
linh vuc duoc phan cong, trinh Uy ban nhan dan xa xem xét, thao luan va quyét dinh;
chi dao xay dung cac van ban hanh chinh khac dé thuc hién cac chinh sach, bién phép,
quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, du an; bao céo so két, téng két phat trién
nganh, linh vuc tai dia phuong (sau day goi tit 1a van ban, dé an, dy 4n) trinh Uy ban
nhan dan x4 va Chu tich Uy ban nhan dén x&;

b) Chi dao, kiém tra, d6n ddc cac co quan, t6 chirc, don vi trong viéc t6 chirc thuc
hién chinh sach, phap ludt, cac nghi quyét ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Dang uy
x4, cac nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan x4, cac quyét dinh, vin ban hanh chinh khéc
cta Uy ban nhan dan va ctia Cht tich Uy ban nhan dén x4, ‘cac chu truong, chinh sach,
phap luat thude linh vire minh phy trach; phat hién va dé xuat nhimg van d& can stra doi,
bd sung. Truong hop phét hién co quan, t6 chirc, don vi ban hanh van ban hodc thuc
hién nhi¢ém vu trai quy dinh cua phap luat thi thay mat Chu tich Uy ban nhan dan xa
quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh vin ban hodc nhiém vu trdi quy dinh, dong thoi
kip thoi dé xuét v6i Chu tich Uy ban nhan dan x3 bién phap xur 1y theo quy dinh ctia
phép luat;

¢) Nhn danh Ch tich Uy ban nhn dan xa chi dao, xir Iy nhimg van dé phat sinh
hang ngay thudc pham vi, linh vuc, dia ban minh phu trach; nghién ctru phat hi¢n va dé
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Xuét nhiing van dé vé chinh sach cn bo sung, sua d6i thude pham vi, linh vuc, dia ban
duoc phan cong, bao cao Chit tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh;

d) Gitip Chu tich Uy ban nhan dén x3 theo ddi tinh hinh cai cach th tuc hanh
chinh, hoat dong t6 chirc bd may, chuyén dbi sd, nhan su cta co quan, t6 chire, don vi,
chi dao giai quyét cac van dé ndi bd trong cac co quan, to chire, don vi thude linh vuc
duogc phan cong phu trach; chi dao trao doi théng nhét véi co quan, t6 chure, don vi vé
cac ndi dung lién quan hodc cé tac dong dén linh vuc, nganh, co quan, t6 chuc, don vi
duoc giao phu trach trude khi trinh Uy ban nhan dan va Chi tich Uy ban nhan dén xa
xem xét, quyét dinh.

4. Truong hop duoc Chu tich Uy ban nhan dan x3 phén cong trong thoi gian Chit
tich Uy ban nhan dan vang mat hoac ly do khac khong c6 mat tai co quan thi Pho Chu
tich Uy ban nhan dan xa dugc thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Lanh dao va str dung b6 may Van phong dé duy tri thuong xuyén cac hoat
dong chung cua Uy ban nhan dan xa;

b) Giai quyét cac cong viée cua Chu tich Uy ban nhn dan xa va khi duge Chu
tich Uy ban nhan dén giao, giai quyét ca cong viéc cua Phd Chu tich Uy ban nhan dan
xa phu trach linh vire khac khi Pho Chu tich Uy ban nhan dan do di cong tac hodc ving
mat tai co quan vi Iy do khac.

5. Ngoai cac cach thic trén, Phd Chil tich Uy ban nhan dan xa giai quyét cong
viéc thong qua cac hinh thic: Bi cong tac; kiém tra, don déc t6 chirc thuc hién co ché,
chinh sach, phép luat tai co quan, t6 chirc, don vi, dia ban ép; gidi trinh, tra 161 chét van
ctia dai biéu Hoi déng nhan dan; tra 161 kién nghi cta cu tri; hop bao va chi dao xu ly
théng tin bao chi; tiép cong déan; tiép khach trong nudc va nudc ngodi; cac cach thirc
khéc theo quy dinh phap lut va phan cong cia Chu tich Uy ban nhan dan xA.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viée ciia Uy vién
Uy ban nhén dén xi

1. Uy vién Uy ban nhan dan xa thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh
ctia phap luat va phan cong ctia Chtl tich Uy ban nhan dan x&; c6 trach nhiém chil dong,
tich cuc tham gia giai quyét cac cong viéc chung ca tap thé Uy ban nhan dan x4; chiu
trach nhiém trudc phéap luat, trude Uy ban nhan dan xa va Cha tich Uy ban nhan dan xa
vé cong viée thudce linh vire duoc phan cong; df)ng thoi, cung cac thanh vién khac cua
Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém tap thé vé thuc hién nhiém vu, quyen han ctia Uy
ban nhéan dén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 40 Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong.

2. Uy vién Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém va bao céo cong tic trudc Uy
ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan x&; co quan quan 1y nha nuéc thanh phd vé
nganh, linh vuc phu trach, Uy vién Uy ban nhéan dan x4 c6 trach nhiém xem x¢t, trinh
Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan xa giai quyet cac dé nghi cta co quan,
to chiic, don vi, ca nhan thudc linh vyc minh phu trach, Uy vién Uy ban nhan dan xa
phai danh thoi gian dé tham gia, ph01 hop giai quyet cong viéc cua tap thé Uy ban nhan
dan x3, quyét dinh nhiing van dé thudc tham quyén cta Uy ban nhan dén x4; thuc hién
cac nhiém vu duoc Chu tich Uy ban nhan dan xa phan cong.
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3. Tham dy day di cac phién hop Uy ban nhéan dén x3, truong hop vang mét phai
bao cao va dugc sy dong ¥ ciia Chu tich Uy ban nhan dan xa; tham gia y kién va bicu
quyet vé cac van dé thao luan tai phién hop Uy ban nhan dan xd; tham gia y kién véi cac
Uy vién Uy ban nhan dan khac, ngudi dimg du co quan, to chirc, don vi dé xir Iy cac
van dé c6 lién quan dén Tinh vyuc dugc phan cong phu trach hodc céc vén dé thudc chire
nang tham muu quan 1y nha nudc ctia minh.

4. Cach thuc giai quyét cong viée ctia Uy vién Uy ban nhan dén xa:
a) Chu dong, tich cuec, kip thoi bao cao, tham muu cho Uy ban nhan dan xa, Chu

tich Uy ban nhan dén x4 cac van dé vuong mac trong thuce tién, cac chu truong, co ché,
chinh sach, van ban phap luat can thiét dé xuat dé stra doi, bd sung, ban hanh;

b) Chit dong dé xuét véi Chu tich Uy ban nhén dan x3 cac chu truong, giai phap
va truc tiép chi dao, diéu hanh mét hodc mot sb linh vuc theo sur phan cong cua Chu tich
Uy ban nhan dan, ddy manh tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi so dé nang
cao hiéu qua cong viéc dugc Chu tich Uy ban nhan dan giao;

¢) Tich cuc ra soat, bao cao, lam viéc kip thoi voi Chu tich Uy ban nhan dan va
cac thanh vién Uy ban nhan dan xa khac vé céc cong viéc thudc tham quyen cua Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa va cac cong viéc khac c6 lién quan hodc khi
thay can thiét;

d) Chi dao, theo doi, huong dan kiém tra viéc thi hanh chinh sach, phap luét ctia

co quan nha nude cap trén va cac quyét dinh, chi dao ctia Uy ban nhan dan xa, Chu tich
Uy ban nhan dan xa vé nganh, linh vuc duoc phan cong;

d) Chu dong hop voi cac co quan, o chirc, don vi, ca nhan co lién quan dé giai
quyet cong viée duoc phan cong theo thim quyen hodc thao ludn, thong nhat nhing van
dé con c6 y kién khac nhau giira cac co quan, to chiic, don vi truée khi trinh Uy ban
nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa;

¢) D1 cong tac; kiém tra, don ddc t6 chire thuc hién cong viéc tai cac don vi, dia
ban 4p; giai trinh, tra 161 chat van cua dai biéu Hoi dong nhan dan; tra 10i kién nghi cia
ctr tri; tiép cong dan va cac cach thirc khac theo quy dinh ctia phap luat va phan cong
cua Chu tich Uy ban nhan dan x3;

g) Uy vién Uy ban nhan dan x3 1a Chi huy trudong Ban Chi huy Quan su x4,
Trudong Cong an xa, ngoai viéc thuc hién cac nhiém vy néu trén, con co trach nhiém
chép hanh quyét dinh, chi thi, ménh 1énh cua B Chi huy quan su thanh phé va Cong an
thanh phé; bao céo kip thoi cac nhi€ém vu do cép trén giao co lién quan dén su chi dao,
diéu hanh cua Uy ban nhan dan x3; trudong hop phét sinh van dé lién quan dén viée S
dung lyc luong vii trang theo quy dinh cta phap luat thi tryc tiép bao cao va d& xuét
phuong an giai quyét voi Cha tich Uy ban nhan dan xa.

1?1eu 7. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viée clia nguoi
dung dau co quan, to chirc, don vi thugc Uy ban nhan dan xa

1. Nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi thude Uy ban nhan dan xa thyre hién
nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua phap lut va cong viéc do Uy ban nhan dén x4,
Chit tich Uy ban nhan dan xa giao hodc tly quyén; uu tién nguén luc, chiu trach nhiém
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veé cong tac xay dung thé ché, co ché, chinh sach, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chi
dao va chiu trach nhiém vé cong tac thuc thi phap luat, cai cach hanh chinh, t6 chirc bd
maéy, xdy dung va phat trién img dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd va giai quyét
tha tyc hanh chinh cho nguoi dan, doanh nghiép trong to chirc va hoat dong cua co
quan, t6 chirc, don vi.

2. Nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi thude Uy ban nhan dan xa c6 trach
nhiém thuc hién cac nhiém wvu, quyén han dugc giao va dugc uy quyén, chiu trach
nhiém truéc Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan x3 va trudc phép ludt vé
thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.

3. Céch thic giai quyét cong viée ciia nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi
thudc Uy ban nhan dan xa

a) Chi dao, xu ly giai quyét cong viéc do Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban
nhén dén xa giao, ity quyén va cac cong viéc thude chirc nang, nhiém vy, quyen han cua
co quan, to chirc, don vi duoc _phap luat quy dinh; duoc phén cong cho cap pho cua
minh thuc hlen mdt hodc mét sd nhiém vy, quyén han cu thé thudc pham vi thdm quyén
cha co quan, to chirc, don vi hodc dugc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhén dan
xa giao, uy quyen Khi Vang mit tai co quan, tO chtc, don vi, phan cong mot cap pho
ctia minh diéu hanh, giai quyét cong viéc ctia co quan, to chirc, don vi.

Khi phan cong cap pho cta minh thuc hién mot hodc mot sd nhiém vu, quyén
han cuy thé dugc Uy ban nhan déan x4, Chu tich Uy ban nhan déan xa iy quyén thi nguoi
dimg dau co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém trudc co
quan, c4 nhan Gy quyén vé viéc phan cong cap pho ctia minh thue hién mot hodc mot sd
nhiém vu, quyén han dugc ty quyén;

b) Giai quyét nhimg kién nghi ctia cc t6 chirc, ca nhan thudc chirc ning, tham
quyén; trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa nhiing viéc vuot thim quyén hodc nhiing viéc
da phoi hop vai céc co quan lién quan gidi quyet nhung v kién chua thong nhat;

¢) Tham gia dé xuét y kién vé nhimng cong viéc chung cua Uy ban nhan dan xa va
thyc hién mot s6 cong viée cu thé theo phan cong, iy quyén cua Uy ban nhan dan xa,
Chii tich Uy ban nhan dan xa va cap c6 tham quyén, c6 quyén dé nghi dleu chinh no1
dung, pham vi, thoi han 1y quyén, dong thoi khong duoc Gy quyén tiép nhiém vy,
quyén han ma minh dugc uy quyeén;

d) Tham gia y kién V01 cac co quan, td chire, don vi khac xa dé xtr Iy cac van dé
thudc chirc nang, thim quyén;

d) Thuc hién xtr Iy cong vige trén moi trudong dién tir, bao dam rat ngén thot gian
xtr 1y, cong khai, minh bach gin véi trach nhiém giai trinh; chiu trach nhiém trugc Uy
ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xi vé ddy manh tmg dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i sb trong cong tac diéu hanh, giai quyét tht tuc hanh chinh;

e) Puoc cap va sir dung tai khoan, chit ky sb, hop thu dién tir cong vu trén cac h¢
théng thong tin dién tu; trang bi cac phuong tién cong ngh¢ thong tin dé trao doi y kién,
giai quyét cong viéc hogc khai thac thong tin, dir liéu phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh theo thdm quyén;
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g) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan x quyet dinh vé chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cu t6 chirc (néu c) ctia co quan, to chirc, don vi minh;

h) Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong ni bd co quan, to chire, don vi
va tham gia cong tac cai cach hanh chinh cta dia phuong;

1) i cong tac; kiém tra, don ddc o chirc thuc hién cong vigc tai cac don vi, dia
ban 4p; giai trinh, tra 101 cht van cua dai biéu Hoi dong nhan dan; tra 101 kién nghi cua
ctr tri; hop bao; tiép cong dan va céc cach thirc khac theo quy dinh ctia phap lut va phan
cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan x4.

4. Nguoi dimg dau co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan x3 1a Uy vién
Uy ban nhan dan xa thi ngoai thuc hién cac trach nhiém, pham vi, cach thic giai quyét
cong viée theo quy dinh tai Diéu nay thi con thuce hién cac trach nhiém, pham vi, cach
thue giai quyét cong viée ciia Uy vién Uy ban nhan dan xa quy dinh tai Diéu 6 Quy dinh
nay.

‘Diéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc clia Chanh Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa

1. Lanh dao, chi dao Van phong thuc hién dr:iy da chac Qéng, nhiém Vu,oquyén
han cua Van phong trong tham muu, gitp viée, phuc vu Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan, Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan xa theo quy dinh phap luét.

2. Gitip Chu tich, Phé Chit tich Uy ban nhan dan xa tong hop, theo ddi tinh hinh
hoat dong cua cac co quan, t6 chire, don vi thude Uy ban nhan dan xa; téng hop tinh
hinh hoat dong ctia Uy ban nhan dén x3, cac thanh vién ciia Uy ban nhan dan xa va bao
cao tai cac cudc hop giao ban hang tudn ctia Chu tich va Pho Chu tich Uy ban nhan dan
x4; dé xuét v6i Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa nghién ctru, tham muu, de
xuat nhitng van d& vé chu truong, chinh sach, co ché quan 1y, quyét dinh xtr Iy cong viée
cu thé thudc chirc nang, nhiém vu quan ly nha nude.

3. T6 chtic viée cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan
dan, Chu tich, Phé Chu tich ij ban nhan dan xa. Théng nhét quan Iy va str dung céac hé
théng thong tin dién tr clia Uy ban nhan dén x4, diy manh tmg dung cong nghé thong
tin, chuyén doi sb va giai quyét thii tuc hanh chinh cho nguoi dan, doanh nghiép dé nang
cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y hanh chinh va trao doi thong tin giira cic co quan, to
chtrc, don vi & dia phuong.

4. Pon ddce, kiém tra viée thuc hién cac quyét dinh, van ban chi dao cua ﬁy ban
nhéan dan, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan x3. Theo ddi, tong hop va bao céo
tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tac d6i véi cac nhiém vu duoge phan cong. Theo
ddi, don ddc, tong hop tinh hinh va bao cao Chu tich Uy ban nhan dan xa vé viéc giai
quyét don thu ctia céng dan do cic co quan, to chirc, don vi va ca nhan c6 trach nhiém
xtr 1y; kién nghi bién phap nham bao dam tién do, chat luong giai quyét.

5. Xay dung, trinh Uy ban nhan dan xa thong qua Quy ché 1am viéc clia Uy ban
nhén dan xa va cac quy ché khac co lién quan, gitip Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dén theo ddi, kiém diém viéc thuc hién Quy ché lam viéc.
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6. Bao dam cac diéu kién lam viéc va to chirc tham mur, phuc vu cac hoat dong
ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich va Phé Chu tich Uy ban nhan dén
xa. T chie phuc vu céc phién hop ctia Uy ban nhan dan va cac cude hop do Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4 chu tri, bao dam céc diéu kién vé ha tang cong nghé
théng tin cho cac cude hop trye tuyén.

7. Quan ly cong tac van thu, luu tri cua Uy ban nhan dan, t6 chirc thyc hién viée
s6 hoa hd so, tai liéu luu trit theo quy dinh. Phan _cong xur Iy van ban dén cua Uy ban
nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dén trén Phan mém Hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh ctia Uy ban nhan dan x. Truong hop vin ban gidy va thay can thiét thi bao cao
Chu tich Uy ban nhan dan xa, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x3 phu trach linh vuc
truée khi phan cong xtr Iy van ban. Thira 1énh Chu tich Uy ban nhan dén ky mot s6 van
ban theo quy dinh va phan cong ciia Chit tich Uy ban nhan dén xa.

8. Lam dau méi cung cap thong tin chinh thirc vé hoat dong cua Uy ban nhén
dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa cho co quan bdo chi va céng dén, to chirc, doanh
nghiép trén dia ban theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan xa. Chiu trach nhiém
quan tri noi dung Trang thong tin dién tir cua xa.

9. Giai quyét mot sd cong vigc cu thé khac do Chu tich hodc Pho Chu tich ij
ban nhan dan xa giao.

~10. Thyc hién cac trach nhiém, pham vi, cach thire giai quyét cong viéc ctia Uy
vién Uy ban nhan dan xa quy dinh tai Di€u 6 Quy dinh nay.

Dieu 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia cong chirc chuyén
mon thugc Uy ban nhin dan x4 va Truéng ban Nhan dan cac ap

1. Cong chirc c6 trach nhi¢m thue hién nhiém vu chuyén moén theo vi tri viée lam
va theo phan cong; chiu trach nhiém trudc ny ban nhan dan xa, Chu tich, Pho Chu tich
Uy ban nhan dén x4 va nguoi dimg dau co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh khac
cua Uy ban nhan dén xa vé két qua thuc hién nhiém vy; thuong xuyén lam viée, xtr 1y
cong viée trén moi truong dién tir, trir truong hop cong viée thudc danh muc bi mat nha
nudc; tuan thi quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va quy dinh vé bao mét thong tin.

2. Truong ban Nhan dan cac ap co trach nhiém phdi hop, hd trg Uy ban nhén
dan, Chu tich Uy ban nhéan déan x3 trong to chirc hoat dong cua 4p; to chic thuc hién
nhiém vu cong tac trén dia ban; tuyén truyen, van dong Nhan dan thyc hién chinh sach,
phép luat, tham gia cac 16p tap huén, nang cao trinh do dé huéng dan, hd tro Nhan dan
thye hién thu tyc hanh chinh tryce tuyén, st dung tmg dung VNelD va cac nén tang s0
khéc cua chinh quyén; tham gia hoat dong ctia T6 cong ngh¢ sb cong dong dé hd tro
Nhan dan; thuong xuyén bao céo tinh hinh cong viéc v6i Uy ban nhan dan x3, Ch tich
ﬁy ban nhan dan xa hodc co quan, t6 chue, don vi phu trach; kip thoi dé Xuét vo1 Chu
tich Uy ban nhan dén xa giai quyét kién nghi ctia cong dan, to chiic trén dia ban.

Piéu 10. Quan hé phoi hop cong tac ciia Uy ban nhan dan xa

1. Uy ban nhan déan xa phai gitr méi lién hé thuong xuyén va chiu sy lanh dao,
chi dao cua Uy ban nhan dan thanh ph6 bdo dam tinh thong nhat, thong sudt ctia nén
hanh chinh nha nudc.
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2. Uy ban nhan dan xa chiu su 1anh dao, chi dao ctia Bang ty xa trong thuc hién
nhiém vu chinh tr1 & dia phuong; gitr moi lién hé thuong xuyén véi cac co quan cua
Dang ty xa trong cong tac.

3. Phdi hop chit ché véi cac sd, ban, nganh thanh phd trong cac nganh, linh vuc
lién quan trén dia ban xa; thuc hién bdo céo dinh ky hoac khi c6 yéu cau. Phdi hop,
hudng dﬁn kiém tra hoat dong ctia cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudc, cac co
quan, t6 chirc, doanh L nghi¢p dong trén dia ban va duy tri quan h¢ cong tac thuong xuyén
V01 ap trong viec trién khai chu truong, chinh sach cua Dang, phap ludt cua Nha nudc,
nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan va quyét dinh cia Uy ban nhan dén.

4. Phdi hop chit chg, thudng xuyén trao d6i véi Thudng truc Hoi dong nhan dan
X trong viéc chuén bi chuong trinh va ndi dung lam viée cta ky hop Hoi dong nhan dan
xa; phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan dan xa; cac bao cao, du thao Nghi quyet
trinh Hoi dong nhan dan; chiu trach nhiém t0 chirc thuc hién nghi quyét ciia Hoi dong
nhén dan x&; nghién ctiu giai quyet theo tham quyén cac kién nghi ciia Hoi dong nhan
dan, cac Ban, T6 dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan x&; tra 10i chat van ciia dai biéu
Hoi dong nhan dén xa.

5. Phéi hop chat ch€ voi ij ban Mit tran TH quéc Viét Nam xa cham lo, bao vé
quyén va loi ich chinh dang ctia Nhan dan; tuyén truyén, gido duc, van dong Nhan dan.

Uy ban nhan dan xa va cac thanh vién Uy ban nhan dan x3 c6 trach nhiém giai
quyeét va tra 101 cac kién nghi cia Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam xa.

6. Phéi hop, trao doi thong tin voi Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan khu
vuc trong vi¢c dau tranh phong, chong td1 pham, cac hanh vi vi pham Hién phap va
phap luat, gitr vitng ky luat, ky cuong hanh chinh, tuyén truyén gido duc phép luat; thuc
hién cac muc ti€u kinh t€ - xa hoi va cac chu truong, chinh sach ciia Pang, Nha nude.

7. Phbi hop, tao diéu kién dé cac doanh nghiép, t6 chirc, co s& kinh doanh, ca
nhan trén dia ban c6 mai truong dau tu, kinh doanh thuan 191, an toan va cong bang, tao
diéu kién thuc day phat trién kinh té - xa hdi.

Chwong 111
TRACH NHIEM, QUY TRINH GIAI QUYET HO SO, CONG VIEC

Diéu 11. Ho so trinh Uy ban nhin dan xa va Chi tich Uy ban nhan dan xa
gidi quyet cong viéc

H0 so trinh Uy ban nhan dan xa va Cha tich Uy ban nhéan dén x3 giai quyet cong
viée duoc tao 1ap, giri va xtr Iy trén Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh, bao gdm:

1. To trinh dy théo van béan, du an, dé an, béo cdo, tai liéu (sau day goi tat 1a du
thao van ban, du an, dé an) phai thé hién 13 sy can thiét, cin ctr ban hanh, ndi dung
chinh cua dy thao van ban, du an, dé 4n va cac y kién con khac nhau (néu cd); duoc
nguodi ¢ thim quyén ky trinh theo quy dinh cua phép luat.
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Truong hop con y kién khac nhau, Vin phong c6 trach nhiém tong hop, bao céo
Chu tich Uy ban nhan dén x3, Pho Chu tich Uy ban nhén dan x4 phu trach dy thao vén
ban, dy 4n, dé an. Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh viéc dua ndi dung ra thao luén
tap thé tai phién hop Uy ban nhéan dan xa dé quyét dinh theo da s hodc két luan xt Iy
theo thAm quyén.

2. Du thao van ban, du an, dé an.

3. Vian ban thdm dinh ctia co quan chuyén mon lién quan (d6i v6i van ban quy
pham phép luat).

4. Bao cdo tong hop ¥ kién tham gia ctia cac co quan, o chtic, don vi va giai trinh
tiép thu ctia co' quan, to chirc, don vi chu tri soan thao dur thao van ban, dy an, dé an.

5. Van ban tham gia ¥ kién ctia cac co quan, to chirc, don vi ¢6 lién quan.

6. Cac tai liéu can thiét khac (néu co).

Piéu 12. Ra soat ho so dir thio viin ban, dir an, d¢ 4n trudc khi trinh Uy ban
nhan dan xa, Chi tich Uy ban nhian dan xa

1. Tét ca hd so du thao vin ban, du an, dé an do co quan, t6 chirc chu tri soan
thao trude khi trinh Chu tich hoac Pho Chu tich [i]y ban nhan dan xa duoc gui qua Van
phong va xtr 1y trén Hé thong dién tt, trir trudng hop van ban thudc danh muyc bi mat
nha nudc. Van phong c6 trach nhiém ra soat hé so vé thi tuc, thé thirc, hinh thic van
ban va bao dam tinh thong nhét ctia ndi dung trudc khi trinh. Viée tham dinh du thao
nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan x4, quyét dinh cia Uy ban nhan dan xi 1 van ban
quy pham phap luat dugc thuc hién theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat va cac vin ban huéng dan thi hanh.

2. Khi nhan duoe hd so trinh, Vin phong c6 trach nhi¢m kiém tra tha tuc, thé
thurc, hinh thirc va thim quyén ban hanh van ban.

a) Truong hop hé so do co quan, 6 chirc, don vi chu tri soan thao gt khong
dang quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay, Vin _phong phai tra lai trén He thong quan ly
van ban va diéu hanh trong thoi han som nhét phu hgp v6i thot han giai quyét ho SO,
nhung khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so; dong thoi ghi rd yéu cau bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

b) Truong hop_ hd so trinh khong bao dam vé thé thirc, hinh thic hodc ndi dung
khéng bao dam yéu cau chuyén mon, tinh thong nhét, Vin phong tra lai trén He thong
quan Iy van ban va diéu hanh va hudng dan cu thé ndi dung can chinh stra dé co quan, t0
chtrc, don vi chu tri soan thao hoan thién;

¢) Truong hop gitta co quan, t6 chirc, don vi chu tri soan thao va Vian phong con
y kién khac nhau, Vin phong bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xa hodc Phé Chu tich
Uy ban nhén dén x3 phu trach linh vire xem xét, quyét dinh.

3. Co quan, t6 chirc, don vi ¢ lién quan c6 trach nhiém phdi hop véi Van phong
tham gia y kién vé du thao van ban, du an, dé an trudc khi trinh Uy ban nhan dan xa,
Chi tich Uy ban nhan dan xa xem xét khi ¢6 yéu cau.
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Piéu 13. Xir ly !16 so trinh giai quyét cong viéc va xem xét, thong qua duw
thdo van ban, du 4n, dé an

1. Chi tich Uy ban nhan dan xa, Phé Chi tich Uy ban nhan dan x3 xem xét, giai
quyet cong viéc va cho ¥ kién chi dao xir Iy truc tiép trén Hé thong quan ly van ban va
diéu hanh d6i véi du thao van ban, du 4n, dé an do co quan, to chire, don vi trinh va ¥
kién tham gia ctia Van phong.

2. Pbi v6i cong viee c6 ndi dung khong phc tap, trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir khi nhan hd so trinh, Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dén xa phai cho ¥
kién gidi quyét hodc ky ban hanh. D6i véi cong viée c6 ndi dung phire tap, can dua ra
thao luan tai cudc hop hoac trinh Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh, Chu tich, Phé
Chi tich Uy ban nhan dén x4 giao Van phong phéi hop véi co quan, t6 chirc, don vi cht
tri b trf thoi gian va chuan bi noi dung 1am viéc.

3. Khi dy thao van ban, dy an, dé an da duoc Chi tich, Pho Chu tich Uy ban
nhén dén xa cho y kién giai quyét, Van phong phdi hop véi co quan, t6 chire, don vi cha
tri hoan chinh dé trinh Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan xa ky ban hanh. Toan bo
van ban ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén xa (trir vin ban thudc danh
muc bi mét nha nudc) duoge ban hanh dudi dang van ban dién tir, ¢ ky s6 ctia ngudi o
tham quyén va phét hanh ngay trén hé thong.

Piéu 14. Quy trinh xir Iy di thio viin bin quy pham phap luét

Quy trinh xtr ly dy thao van ban quy pham phap luat bao gdm du thao Nghi
quyét cua Hoi dong nhan dan xa, du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan x3 thuc hién
theo quy dinh ctia phép luat vé& ban hanh vin ban quy pham phap ludt va cac quy dinh
sau:

- LXuly h6 so dur thao Nghi quyét ctiia Hoi dong nhan dan x&, du thao Quyét dinh
cta Uy ban nhan dan xa:

a) Péi voi dy thao van ban day du hd so, thu tyc, diéu kién trinh va khong con y
kién khac nhau thi Van phong tham dinh, ra soat vé quy trinh, tha tuc, thim quyén x Iy
va tham muu tong hop vé ndi dung (sau day goi la y kién tham dinh, ra soat), trinh Uy
ban nhan dan x3 xem xét, quyét dinh;

b) Péi voi du thao van ban chua du hd so, chua ding quy trinh, thu tyc thi Van
phong gt van ban dé nghi co quan, t6 chirc chu tri soan thdo bo sung, hoan thién theo
quy dinh;

¢) Bbi v6i dy thao van ban day du ho so, thu tuc, didu kién trinh nhung con ¥
kién khac nhau v€ nhitng van d€ 16n thugc ndi dung cua du thao:

Néu co quan, 6 chirc chii tri soan thao di chi tri, phdi hop véi cac co quan, to
chirc, don vi, ca nhan con ¢6 y kién khéc nhau ma chua théng nhit duoc thi Pho Chu
tich Uy ban nhan dan xi dugc giao phu trach chi tri hogdc phan cong lanh dao Van
phong chu tri cudc hop voi dai dién lanh dao co quan, to chirc chil tri soan théo va cac

co' quan, to chtrc, don vi, ca nhan lién quan dé thao luan, 1am rd, théng nhat trudc khi
trinh Uy ban nhan dan x4.
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Truong hop khong :[héng nhét y kién, Van phong t(;)ngq hop day du y kién con
khac nhau, trinh Chﬁ tich Uy ban nhan dan xa, Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa phu
trach xem xét, quyét dinh;

~ d)Chu tich Uy ban nhn dn xa, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phy trach c6 y
kién vao Phi€u trinh giai quyét cong viéc.
2. Xem xet thong qua dy thao Nghi quyét ctia Hoi dong nhan déan x3, dy thao
Quye¢t dinh cua Uy ban nhan dan xa:

a) Truong hop du thdo van ban dua ra thdo luan va bleu quyét tai phién hop Uy
ban nhan dan xa, ngay sau khi két thiic phién hop, can ctr quyét dinh ctia Uy ban nhan
dan x4, co quan, to chtc chu tri soan thao chu tri, phdi hop véi Vin phong va cac co
quan, t6 chirc, don vi, ca nhan lién quan tiép thu, giai trinh ¥ kién thanh vién Uy ban
nhan dan x4, hoan thién du thao, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xé&t;

b) Trudng hop gt phiéu ghi ¥ kién, phiéu biéu quyét dién tir &én thanh vién Uy
ban nhan dan xa:

Van phong chu tri, ph01 hop Vvé6i co quan, to chirc chii tri soan thdo xac dinh
nhiing ndi dung can lay y kién; giri phiéu kém theo toan bd hd so dén céc thanh vién Uy
ban nhén dan xa va dugc xtr ly trén moi trudng dién tir dé cac thanh vién Uy ban nhan
dan xa biéu quyet trir trudng hop hd so ¢6 ndi dung thudc bi mét nha nudc thi thuc hién

theo quy dinh vé bao vé& bi mat nha nudc va mét sb truong hop khac theo chi dao cua
Chi tich hodc Phé Ch tich Uy ban nhan dan xa phy trach.

Truong hop da s6 thanh vién Uy ban nhan dan xa thong qua va khong con y kién
khac nhau, Van phong phoi hop voi co quan, t6 chire, don vi chu tri soan thao hoan
thién du thao, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét.

Truong hop da s6 thanh vién Uy ban nhan dan xa thong qua nhung van con
thanh vién Uy ban nhan dan xa c6 ¥ kién khac nhau thi Van phong chuyén ngay cac ¥
kién cta thanh vién Uy ban nhan dan x& dén co quan, t6 chtic chu tri soan thao dé tiép
thu, giai trinh, hoan thién, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan x3. Truong hop co quan,
t6 chire chil tri soan thao c6 ¥ klen bao luu, Van phong tong hop, béo cao Chu tich Uy
ban nhan dan xa xem xét, quyet dinh hodc t6 chirc hop véi thanh vién Uy ban nhan dan
xa con ¢6 ¥ kién khac nhau.

Truong hop chua duoc da sd thanh vién Uy ban nhan dan x3 théng qua, Vin
phong chuyén céc ¥ kién thanh vién Uy ban nhan dan x& dén co quan, t6 chuc chi tri
soan thao dé tiép tuc xtr 1y, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xa xem x&t, quyét dinh.

Piéu 15. Thaim quyén ky vin ban
1. Chu tich Uy ban nhan dan x4 ky cac van ban sau déy:

7 a) Quyét dinh cua Uy ban nhan dan xﬁ’; tO trinh, bao cao, van ban hé}nh chinh cua
Uy ban nhan dan xa guri co quan nha nudc cap trén, Pang ty xa va Hoi dong nhan dan
Xa;

b) Céc quyét dinh, van ban hanh chinh khéc thudc tham quyén theo quy dinh ctia
phap luat.
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2. Pho Chit tich Uy ban nhan dan ky thay Chi tich Uy ban nhan dan xa nhimng
van ban thudc linh vuc duoc phan cong phu trach. Khi Chu tich Uy ban nhan dan xa di
vang thi 01 Phé Chil tich Uy ban nhan dan xa dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa phan
cong diéu hanh hoat dong ctia Uy ban nhan dan xa duogc ky thay Chu tich Uy ban nhan
dan cac van ban thudc thdm quyén ctia Cht tich Uy ban nhan dén xa.

‘3. Chanh Van phong ky thura 1énh Chu tich Uy ban nhéan dan xa van ban thong
bao két luan cua Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan tai plqn'én hop Uy ban nhan
dan xa va cac van ban, giay to khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa.

4. Thyc hién ky s6 dé bao dam giai quyét cong viéc nhanh chong, kip thoi, moi
e, moi noi.

Diéu 16. Phat hanh, cong bd viin ban

1. Van phong ¢6 trach nhiém phat hanh vén ban cua Hoi C}Sng nhan dan, Thuong
truc HO1 (jéng nhan dan, cac Ban ctia Hoi dong nhan dan )551, Uy ban nhan dan xa va
Chu tich Uy ban nhan dan xa theo quy dinh ctia Chinh phu v€ cong tic van thur.

2. Van ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xi ban
hanh phai duoc cong khai kip thoi, day du trén Trang thong tin dién tir clia x& va thong
tin trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong theo quy dinh cua Luét Ban hanh
van ban quy pham phap luat va van ban huéng dan thi hanh, trir trudng hop thude danh
muc bi mat nha nudc; dong thoi giri dang tai trén hé théng Cong bao dién tir thanh phd
theo quy dinh.

3. Van ban do Uy ban nhan dan x3, Chu tich Uy ban nhan dén x4 ban hanh phai
duoc phan loai, luu trit khoa hoc va cap nhat kip thoi. Viée luu trir hd so, tai liéu duoc
thuc hién dong thoi bang ban gidy d6i voi loai van ban quy pham phap luét c6 yéu cau
va bﬁng hd so dién tir trén hé théng luu trir ctia co quan, bao ddm an toan, bao mat va
thuan tién trong tra ctru.

4. Chanh Van phong c6 trach nhiém t6 chire quan ly, cap nhat, luu trit va khai
thac van ban phat hanh, van ban dén cua Hji dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa; thuc
hién viéc luu trir van ban theo quy dinh ctia phap luat vé van thu, luu trit, Quy ché lam
viéc cua Hoi dong nhan dan xa va Quy che 1lam vi¢c ciia Uy ban nhan dan xa.

Piéu 17. Kiém tra viéc thi hanh viin ban

1. Chu tich Uy ban nhan dan x4 co trach nhiém t6 chiic, chi dao thuong xuyén
cong tac tu kiém tra hodc kiém tra chuyén dé viéc thi hanh van ban tai dia phuong;
quyét dinh xtr Iy hodc phan cong Pho Chu tich Uy ban nhan dan x3 xir Iy theo quy dinh;
bao cdo co quan c6 tham quyén xir Iy vin ban trai phap ludt; sira doi, bd sung quy dinh
khéng con phu hop; cong khai két qua kiém tra, xtr Iy trén Trang thong tin dién tir cia
xa theo quy dinh cta phap luat.

2. Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa kiém tra viéc thi hanh van ban thong qua
lam viéc truc tiép v&i co quan, t6 chirc, don vi thude linh vuc duoc phéan cong phu trach;
kip thoi chan chinh vi pham vé ky cuong, ky luat hanh chinh, nang cao trach nhiém thi
hanh vin ban; xt 1y dbi v6i van ban trai phap ludt, kip thoi sira ddi, bd sung nhimg quy
dinh khéng con phtt hop trong linh vuc duge Chu tich Uy ban nhan dan x4 phéan cong.
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3. Nguoi dung dau co quan, t6 chire, don vi ¢6 trach nhiém thuong xuyén tur
kiém tra viéc thi hanh vin ban; kip thoi béo céo, kién nghi Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan xa phu trach linh virc xir Iy theo thAm quyén vin ban tréi phép ludt, sira
d6i, bd sung quy dinh khong con phit hop thudc linh vye tham muu, quan 1y.

4. Co quan, to chirc thudc Uy ban nhan dan x3, theo phan cong ctia Chu tich Uy
ban nhan dan x4, c6 trach nhiém tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 thyc hién quan ly
nha nudc vé cong tac kiém tra, xtr Iy vin ban quy pham phap luat tai dia phuong theo
chiic nang, nhiém vu duoc giao.

Chuong IV
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN XA

Diéu 18. C4c loai chuong trinh cong tic

1. Chuong trinh c6ng tac bao gdbm chuong trinh cong tic ndm, quy, thang va
tuan,

2. No61 dung chuong trinh cong tac

a) Chuong trinh cong tac nam cua Uy ban nhéan dan x3 gém hai phan: Phan thir
nhét thé hién cac dinh hudng, muyc tiéu, nhiém vu va giai phap trong tm cua Uy ban
nhéan dan x4 trén c4c linh virc; Phan thtr hai bao gdm ndi dung céc phién hop thudng ky
va cac du thao van ban, du an, dé 4n can trinh Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban
nhén dén x4 xem xét, quyét dinh theo thim quyén hodc trinh Hoi dong nhan dén x4, Uy
ban nhan dan thanh phé, Cha tich Uy ban nhan déan thanh phd trong nam;

b) Chuong trinh cong tac quy 1a cu thé hoa chuong trinh céng tac nim duoc quy
dinh thuc hién trong timg quy va nhitng cong viéc bd sung, diéu chinh can giai quyét
trong quy; ndi dung phién hop thudng ky ctia Uy ban nhin dan x3, danh muc cac du
thao van ban, du 4n, dé 4n can ban hanh trong quy;

¢) Chuong trinh cong tac thang 13 cu thé héa chuong trinh cong tac quy duoc quy
dinh thuc hién trong timg thang cua quy va nhiing cong viéc b6 sung, diéu chinh can
giai quyét trong thang; ndi dung phién hop thuong ky cua Uy ban nhén dan xa, danh
muc cac dy thao vin ban, dy 4n, dé 4n can ban hanh trong thang;

~d) Chuong trinh cong tac tua,n gdm céc cong viée clia Chu tich va cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan xa gidi quyét theo tirng ngay trong tuan, dugc cong khai trén
Trang thong tin di¢n tir cua xa.
Piéu 19. Trinh tir xAy dung chwong trinh cong tic
1. Xay dung chuong trinh cong tac ndm
a) Cham nhit ngay 25 thang 11 hang nim, co quan, to chirc, don vi thude Uy ban
nhén dan x& gui Van phong danh muc cac du thao van ban, dy an, dé 4n can trinh Uy

ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa hogc trinh Hoi dong nhan dan x3, Uy
ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh trong nam sau;
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b) Vin phong c6 trach nhiém tong hop, xdy dung du thédo chuong trinh cng tc
niam sau ctia Uy ban nhan dan x4 trong thoi han 05 ngay 1am viéc va g céc co quan, to
chirc, don vi ¢6 lién quan dé tham gia y kién;

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc du thao chuong trinh
cong tac nam sau cua Uy ban nhéan dan xi do Vin phong giri, co quan, t6 chirc dugc lay
¥ kién tra 161 bang van ban, giri lai Van phong dé hoan chinh dy théo, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan xa xem xét, bao cao Uy ban nhan dan x4 tai phién hop thuong ky cudi
nam;

d) Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy Uy ban nhan déan xa thong qua,
Van phong trinh Chu tich Uy ban nhén dan x3 phé duyét, giri den cac Uy vién Uy ban
nhan dan, co quan, t6 chire, don vi thude Uy ban nhan dan xa dé t6 chirc thye hién, bao
c4o co quan nha nudc cap trén theo quy dinh va cong khai trén Trang thong tin dién tir
cta xa dé Nhan déan theo déi, giam sat.

2. Xay dung chuong trinh cong tac quy

a) Cham nhat ngiy 20 ciia thang cudi quy, co quan, t6 chic, don vi ¢6 trach
nhi¢ém gui Van phong bao cao danh gia két qua thuc hién chuong trinh cong tac quy va
ra soat, dé xuét ndi dung can diéu chinh, bd sung vao chuong trinh cong tic quy sau cia
Uy ban nhan dan x3;

~ b) Van phong c6 trach nhiém téqg hop, xdy dung chuong trinh cong tac quy sau
cta Uy ban nhan dan x3, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh;

¢) Chdm nhat ngay 25 cua thang cudi quy (truong hop tring vao ngdy nghi thi
tinh 13 ngdy 1am viéc lién ké trude d6), Van phong phai gui Chuong trinh cong tac quy
sau cho céc thanh vién Uy ban nhan dan xd, nguoi dimg dau co quan, t6 churc, don vi
thudc Uy ban nhan dan xa, co quan, t6 churc, don vi, c4 nhan dé trién khai thuc hién va
bdo c4o co quan nha nude cp trén theo quy dinh.

3. Xay dung chuong trinh cong tac thang

a) Cham nhét ngay 20 hang thing, nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi cin
ctr tién do chuan bi du thao van ban, du 4n, dé an trong chuong trinh cong tac quy, cac
van dé ton dong hoiic mdi phat sinh dé xay dung chuong trinh cong tac thing sau clia co
quan, t6 chtic, don vi va gtri Vin phong;

b) Vin phong tong hop chuong trinh cong tic thang cua Uy ban nhan dén x3,
phén theo timg linh vyre do Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dén xa phu trach
trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4 quyét dinh;

¢) Cham nhit _ngay 25 hang thang (truong hop tring vao ngay nghi thi tinh 13
ngay 1am viéc lién ké trudc d6), Van phong phai gui Chuong trinh cong tac thang cho
cac thanh vién Uy ban nhan dan xa, nguoi dimg dau co quan, t6 chire, don vi thude Uy
ban nhan dan x4, co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan dé trién khai thuc hién va bao céo co
quan nha nudc cap trén theo quy dinh.

4. Xay dung chuong trinh cong tac tuan
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Can cur chuong trinh cong tac thang va chi dao ctia Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhén dan xd, Van phong xay dung Lich cong tac tuan sau cua Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhén dan, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh chdm nhat ngay
thtr sau cta tuan trudc va thong bao cho co ' quan, t6 chire, don vi ca nhéan c6 lién quan
dé thyc hién va bao cao co quan nha nudc cap trén theo quy dinh.

5. Viée dang ky, tong hop, xdy dung va phé duyét chuong trinh cong tic nim,
quy, thang, tudn clia Uy ban nhan dan xa duoc thuc hién trén HE théng quan Iy van ban
va diéu hanh. Van phong tham muu Uy ban nhéan dan x3 xay dung, diéu chinh va don
déc thue hién chuong trinh cong tac.

Viée diéu chinh chuong trinh cong tac do Chu tich Uy ban nhan dan x3 quyét
dinh; Van phong thong bao kip thoi trén Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh hodc
bang hinh thirc khac dé cac Uy vién Uy ban nhan dan, ngudi dimg dau co quan, t6 chirc,
don vi c6 lién quan biét, thyc hién.

6. Trong qué trinh xay dung chuong trinh cong tic, Van phong c6 trach nhiém
phdi hop v6i Vin phong Pang ty x3 dé bao dam khong chong chéo hoat dong gita Ban
Thuong vu Pang vy, Thuong tryc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, Chi tich,
Pho Chi tich Uy ban nhan dan xa.

7. Uy vién Uy ban nhéan dan x3, nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi thudc
Uy ban nhan dan x3 trong pham vi trach nhiém duoc giao c¢6 trach nhiém thyc hién day
du cac cong viée thude chuong trinh cong tac ctia Uy ban nhan dan x3; trudng hop dot
xudt can thay ddi noi dung hodc tham gia xem xét van dé da duoc ghi trong chuwong
trinh cong tac thi phai bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh.

Diéu 20. Theo déi, danh gia két qua thuc hién chwong trinh cong tic

1. Nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi thudc Uy ban nhan dén xa c6 trach
nhiém chi dao thuong xuyén cap nhat tién do, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao trén
Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh. Dinh ky hang thang, quy va nim, cin cir
chuong trinh cong tac cia Uy ban nhan dan xa da dugc phé duyét, co quan, t6 chirc, don
vi thudc Uy ban nhan déan x3 co trach nhiém ra soat, kiém diém, danh gia két qua thuc
hién phan cong viéc thudc pham vi phu trach; théng bao Vin phong két qua xir Iy cac
du thao van ban, dy an, dé an duogc giao chu tri; bdo céo cac du thao van ban, dy an, deé
an con ton dong, giai trinh 1y do, bién phép xir 1y tiép theo va kién nghi diéu chinh, bd
sung vao chuong trinh cong tic ky t6i ctia Uy ban nhan dan xa.

2. Vin phong theo ddi, don dbc, tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa
quyét dinh viéc diéu chinh, bo sung chuong trinh cong téc, bao dam phu hop véi yéu
cau chi dao, diéu hanh; dinh ky thang, quy va hing ndm bao co Uy ban nhan dan xa két
qua thuc hién chuong trinh cong tac.

3. Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan xa dugc phan cong phu trach du thdo van ban,
du 4n, dé 4n c6 trach nhiém chi dao cac co quan, t6 chirc, don vi trién khai thuc hién
theo chuong trinh, k& hoach da dugc phé duyét.

Piéu 21. Chuan bi dy thao viin ban, du 4n, d¢ 4n trinh Uy ban nhan dén x4,
Chii tich Uy ban nhén dén xa
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1. Trén co so chuong trinh, ké hoach cong tac cia Uy ban nhan dan x4, nguoi
ding dau co quan, t6 chirc, don vi chu tri 1ap du thdo van ban, du an, dé an. Dy thao van
ban, du 4n, dé an phai xac dinh 16 s thir tu, tén van ban, dy 4n, dé an, noi dung chinh,
CO quan, t6 chirc, don vi chu tr, co quan, t6 chirc phéi hop, tién do thuc hién va thoi gian
trinh.

2. Nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi chu tri soan thao dy thao van ban, du
an, dé 4n ¢ trach nhiém t6 chirc xdy dung nd1 dung bdo dam diung thé thire, thu tuc,
trinh ty soan thao; 1y ¥ kién tham gia va ¥ kién thdm dinh ctia co quan, t6 chirc, don vi
c6 lién quan; bao dam thoi han trinh theo quy dinh. Trudng hop can diéu chinh ndi
dung, pham vi hodc thot han trinh, ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi chu tri soan
thao phai bao cao Chii tich Uy ban nhan dan hodic Pho Chi tich Uy ban nhén déan xa phu
trach Iinh vuc xem xét, quyét dinh.

Viée lay v kién gop v, tham dinh dugc thuc hién qua méi truong dién tir. Co
quan, t6 chirc, don vi duoc ly  kién tra 101 bang van ban dién tir c6 ky s6 trong thoi han
yéu cau.

3. i voi dy thao vin ban quy pham phéap luat, viéc lay ¥ kién phai tuan thi quy
dinh coa Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat va cac van ban huéng dan thi
hanh. Nguoi dimg dAu co quan, t6 chirc, don vi duoc yéu cau tham gia ¥ klen ve du thdo
van ban, du an, dé an co lién quan dén linh vic quan 1y cta co quan, to chiic, don vi
minh ¢ trach nhiém tra 161 bang van ban theo dung ndi dung, thoi han yéu céu va chiu
trach nhiém vé y kién tham gia.

4. Chanh Van phong c6 trach nhiém giap Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan xa theo ddi, don dbc viéc chuan bi du thao vin ban, du 4n, dé 4n trinh Uy ban nhan
dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa.

Chuong V

CHE PO HOI HQP, TIEP KHACH, PI CONG TAC VA THONG TIN
BAO CAO

Piéu 22. Phién hop Uy ban nhan dan xa

1. Uy ban nhan dan xa hop thuong ky mdi thang mot lan; hop giao ban theo
quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan xa; truong hop can thiét co the to chirc phién
hop dot xuét hodc chuyén dé. Viéc hop dugc thuc hién true tiép, truc tuyén hodc két hop
tryc tiép va true tuyén voi co quan cap trén, Ap va co quan co lién quan.

2. Viée lay y kién thanh vién Uy ban nhan dan xa bang hinh thtc dién tir ¢6 thé
duoc thuc hién thay cho phién hop trong cac truong hO‘p sau déy'

.....

b) NQl dung cong viéc khong can thiét phai to chuc thao lun tap thé;

c¢) Ho so, tai liéu da duoc gt day du dén céc thanh vién Uy ban nhan dan xa va
khong c6 ¥ kién khac nhau vé ndi dung ho so, tai li¢u;
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d) Hé théng ki thuat dap Gmg diéu kién bao dam an toan, bao mat thong tin va
luru trir dir liéu theo quy dinh cua phép luat.

3. Viéc t6 chirc hop truc tuyén hoic két hop gitra hinh thure tryc tiép va truc tuyén
dugc thuc hi¢n theo trinh ty, thi tuc sau day:

a) Cht tich Uy ban nhan dén x4 quyét dinh hinh thue, thanh phén, noi dung, thoi
gian, dia diém (néu cd) va hé théng k¥ thudt st dung dé 6 chirc hop tryc tuyén;

b) Van phong coq trach nhiém chuén bj tai liéu, gl}'l glay’ moi1 va ta} liéu hop dén
cac thanh vién va dai biéu tham dg; bao dam duong truyén, thiét bi, h¢ thong am thanh,
hinh anh, bdo mat dit li€u trong su6t thoi gian hop;

c¢) Cac thanh vién Uy ban nhan dan xa c6 trach nhiém dang nhép, klem tra két
ndi, tham du day du, phat biéu § y kién, biéu quyét theo quyén han; truong hop ving mit
phai bao cao va dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa chap thuan;

~d) Trong qua trinh hop, nguoi chu tri co quyén diéu hanh, két, luan, 1ay ¥ kién
bi€u quyét; thu ky cude hop chiu trach nhiém 1ap bién ban, xac nhan két qua biéu quyét
va luu trir cing voi dir liéu phién hop;

d) Viéc luu trit bién ban, dir liéu hinh anh, am thanh va cac ta1 li¢u phat sinh trong
phién hop truc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cua phdp luat ve van thu, luu trit, bao
dam an toan, bao mat thong tin va gia tri chiig ctr dién tir.

Piéu 23. Cong tac chuan bj phién hop Uy ban nhan dén xa

, 1. Van phong c¢6 trach nhi¢m tham muu, deé Xué‘t Chu tich Uy ban nhan dan xa
quyét dinh ndi dung, thoi gian, chuong trinh va thanh phan du hop.

‘ 23. Co quan, t6 chie, don vi chﬁqtﬂ soan thao dé an, vin ban co trach nhiém gui
ho S0 dé Chu tich hoac Pho Chu :cich Uy ban nhan dan xa phu trach linh vuc xem xét,
quyét dinh viéc dua ra phién hop Uy ban nhan dan xa.

3. Van phong ¢6 nhi¢m vu:
a) Kiém tra, tong hop cac ho so, dé an, van ban trinh phién hop;

b) Chuan bi chuong trinh phién hop, du kién thanh phan phién hop trinh Chu tich
ij ban nhan dan xa quyét dinh; chuan bi cac diéu kién phuc vu phién hop. Cham nhét
03 ngay lam viéc trudc ngay hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh ndi
dung, chuong trinh, ho so dé an, vin ban, thoi gian va thanh phan dy hop, dong thoi
théng bao cho cac Uy vién Uy ban nhan dan. Truong hop ho so, dé an, van ban chua dat
yéu cau, Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh hodn dua ra phién hop dé chi dao hoan
thién;

¢) Bon ddc ngudi dimg dau cac co quan, to chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan
x4 cht tri giri hd so trinh va céc tii liéu lién quan;

d) Gui chuong trinh, thoi gian hop va tai liéu cho cac thanh vién Uy ban nhén
dan xa chdm nhéat 02 ngay lam viéc trudc ngay bat dau phién hop, trir trudng hop hop
dot xuat, cap bach. Tai liéu phai dugc glri qua méi trudng dién tir, trir truong hop ho so,
tai lidu thudc danh muc bi mat nha nudc. Truong hop thay doi ngay, gio hop, Van
phong thong bao ngay cho thanh vién Uy ban nhan dan x4 va cac dai biéu dugc moi.
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Piéu 24. Thanh phan dy phién hop Uy ban nhin dan xa

1. Chu tich Uy ban nhan c}ﬁn xa chu tri phién hop, bdo dam :[huc hién ding ndi
dung, chuong trinh va quy dinh v€ phién hop. Truong hop Chu tich Uy ban nhén dén xa
vang mat, 01 Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa phan
cdng chu tri phién hop.

2. Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dén xa diéu hanh viée thao lugn
tung du thdo van ban, dy an, dé an trinh Uy ban nhan dan xa theo linh vyc dugc phan
cong phu trach.

3. Cac Uy vién Uy ban nhén dan x4 co trach nhiém tham du day du céc phién
hop. Truong hop vang mat phai duoc sur dong y cua Chu toa phién hop va co thé ay
quyén cho cap pho du hop thay; Uy vién Uy ban nhan dan xa uy quyén chiu trach
nhiém vé ¥ kién phat biu ctia ngudi duoc Gy quyén.

4. Phién hop Uy ban nhan dan xa chi duoc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba
tong sO thanh vién ciia Uy ban nhan dan xa tham duy.

5. Khach moi tham dy phién hop Uy ban nhéan dén xa:

a) bai dién Ban Thuong vu Bang ty xa;

b) Pai dién Thuong truec HOi déng nhan dan xa;

‘ c¢) Chu tich Uy ban Mat tré}n T‘é quéc Viét Nam x4, dai dién cac Ban cua Hoi
dong nhan dan xa khi ban vé cac van dé co lién quan;
~d) Nguoi dimg dau cac co quan, to chic, don vi thude Uy ban nhan dan thanh
pho va don vi nganh doc cuia trung uwong dong trén dia ban xa khi ban vé cac van dé lién
quan;

@) Trudng ban Nhan dan cac 4p khi ban vé cac van dé lién quan.

Piéu 25. Trinh tw phién hop Uy ban nhan dan xa

1. Chanh Van phong bao cao s0 thanh vién Uy ban nhan dan xa c6 mit, vang
mat, nhitng nguoi du hop thay, dai biéu moi, ndi dung va chuong trinh phién hop.

2. Chii toa diéu hanh phién hop.

3. Uy ban nhan dan xa thdo luan tirmg du thao van ban, du an, dé an theo trinh tu
sau:

a) Nguoi dimg dau co quan, to chtrc, don vi chu tri soan thao trinh bay tom tat
ndi dung du thao van ban, du an, dé 4n; néu 16 nhitng van ,dé can xin y kién ctia Uy ban
nhan dan x3; thot gian trinh bay do Chu toa phién hop quyét dinh;

b) Céc thanh vién Uy ban nhén dan phat biéy ¥ kién, néu 16 ndi dung dong y
hoac khong dong v, noi dung can 1am 19, ki€én nghi di€u chinh, bo sung;

¢) Céc dai biéu tham dy phién hop phat biéu ¥ kién theo dé nghi ctia Chu toa
phién hop;

d) Chanh Van phong trinh bay bao cao t,(;)ng hop ¥ kién thanh vién Uy ban nhén
dan xa hoac y kién ctia Van phong; néu 10 y kién timg thanh vién Uy ban nhan dan, cic
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van dé da thong nhat, cac van dé chua thong nhat va kién nghi ndi dung can dua ra thao
luan, quyét dinh;

d) Nguoi dimg dau co quan, to chic, don vi chu tri soan thao phat biéu ¥ kién
tiép thu, giai trinh nhiing van dé chua 13, chua thong nhat va tra 161 cac noi dung c6 lién
quan;

e) Chu tich hodc Pho Cht tich Uy ban nhan dén chu tri viéc thao lugn, két luan;
cac thanh vién Uy ban nhan dan xa biéu quyét Dur thao van ban, dy 4n d& an duoc
théng qua khi c6 qua nira tong sb thanh vién Uy ban nhan dén x4 tan thanh; truong hop
con noi dung chua 5, Chu toa dé nghi Uy ban nhan dan xa chua thong qua va yéu cau
co quan, tO chirc, don vi chu tri soan théo tiép tuc hoan thién.

4. Truong hop can thiét, Chu tich Uy ban nhan dén xi yéu cau nguoi ding dau
co' quan, t6 chirc, don vi chu tri du thao vin ban, dir an, dé 4n bao cio bo sung vé cac
van dé c6 lién quan ngoai cac ndi dung trong ho so da trinh.

5. Biéu quyét tai phién hop Uy ban nhan dan xa:

a) Uy ban nhan dan xa quyét dinh cac van dé tai phién hop bang hinh thie biéu
quyet Pai biéu du hop khong phai la thanh vién Uy ban nhén dan xa dugc quyén phat
bleu y kién nhung khong c6 quyen biéu quyét. Thanh vién Uy ban nhan dan xa c6
quyén biéu quyét tan thanh hodc khong tan thanh;

b) Biéu quyet co thé duoc thyc hién bang hinh thic biéu quyet cong khai, bo
phleu kin hodc biéu quyét dién tir hodc hinh thirc phtt hop khéc theo quyét dinh ctia Chu
tich Uy ban nhan dan xa;

C) Quyét dinh cua Uy ban nhan dan xa dugc thong qua khi c6 qua nira téng sb
thanh vién bi€u quyét tan thanh. Trudng hop so phiéu tan thanh va khong tan thanh bang
nhau thi quyét dinh theo y kién ctiia Chu tich Uy ban nhan dan xa;

d) P6i véi van dé cép bach hodc khong cén thiét phai thao ludn, biéu quyét truc
tlep tai phién hop, Chu tich Uy ban nhéan dén quyét dinh viéc lay y kién bang phiéu ghiy
kién. Viéc biéu quyét bang phleu ghi ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 3
cua Quy ché nay. Chu tich Uy ban nhan dan x4 ¢6 trach nhiém thong bao két qua biéu
quyét bang phiéu ghi ¥ kién tai phién hop gan nhét ctia Uy ban nhan dan x4.

6. Chui toa phat biéu két thiic phién hop.

7. Bién ban va théng bao két qua phién hop:

_a) Cac phién hop cua UX ban nhan dan xa phai dugc 1ap bién ban. Bién ban phai
ghi dﬁy day lgién phét biéu, dién bién phién hop, ¥ kién két luan cia Chu toa hodc ket
qua biéu quyet (néu c6) va phai co chir ky xac nhan cua Chanh Van phong; dugc luu
gilr trong ho so ciia Uy ban nhan dan xa theo quy dinh.

b) Sau moi phién hop, Chanh Vin phong co trach nhiém ban hanh van ban thong
bao y kién ket luan cua Chu toa phién hop, guri dén cac thanh vién Uy ban nhéan dan xa,
co quan, to chrc, ,don vi ca nhﬁn c6 lién quan deé biét va thuc hién; dong thoi, bao céo
Ban Thuong vu cap uy, Hoi dong nhan dan xa.

Piéu 26. Cic cudc hop ciia Chii tich Uy ban nhén dan xa
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1. Hop giao ban hang tuan ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa véi cac Phé Chu
tich Uy ban nhan dan xa.

2. Hop giai quyét cong viée dé xtr Iy cong viée thudng xuyén va nhimg cong viée
phurc tap, cap bach, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuec.

3. Hop gidi quyét cong viéc voi nguoi ding dau cac co quan, tO chirc, don vi
thudc Uy ban nhan dan xa.

4. Hop tham muu, tu van véi co quan, to chire, don vi chu tri d€ an, van ban va
dai dién cac co quan, t6 chirc, don vi c6 li€n quan dé nghe bao céo, ¥ kién tur van, tham
muu trude khi quyét dinh giai quyét cong vigc.

5. Hop dot XUAt, hop chuyén de.
6. Hop tap huén, trién khai khi c6 cha truong, chinh sach mai.
7. Hop so két, tong két.

Piéu 27. Hop giai quyét cong viée ciia Chii tich Uy ban nhan dan xa voi cac
co’ quan, to chirc, don vi trén dia ban

1. Hang tuan, Chu tich Uy ban nhan dan x3 t6 chitc hop v6i nguoi dimg dau co
quan, to chirc, don vi dé xem xét, gidi quyét cong viéc lién quan dén tinh hinh thyc hi¢n
chu truong, chinh sach, ké hoach phat trién kinh t€ - xa hdi va ngan sach cta xa.

2. Khi can thiét, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x& hop véi co quan, to
chirc, don vi thudc linh vuc phu trach dé kiém tra, ndm tinh hinh, don déc thuc hién
chuong trinh cong tac va chi dao xur ly van dé phat sinh. Truong hop can thiét, Chu tich
Uy ban nhan dan xa tricu tap nguoi dimg dau mét s6 co quan, t6 chirc, don vi hop dé
giai quyét van d& co lién quan.

Diéu 28. Viéc t0 chirc cudc hop giai quyet cong vi€ce, gidi quyet nhu’ng van dé
quan trong lién nganh vuot qua tham quyen hoac dé gidi quyet nhirng van dé con
coy kién khac nhau gitra cac co’ quan, to chirc, don vi

1. Nguoi dimg du co quan, t6 chiic, don vi c¢6 quyén dé nghi to chic cudc hop
v6i Chit tich Uy ban nhan dan x4 hodc Pho Chu tich ny ban nhan dan xa phu trach linh
vuc dé duoc chi dao, dleu phdi giai quyet nhitng van d& quan trong mang tinh lién
nganh, vuot qua thim quyén cta co quan, to chirc, don vi.

2. Truong hop du thao van ban, du an, dé an hoic cong viéc cu thé trinh Chu tich
Uy ban nhan dan x3 con c¢6 ¥ kién khac nhau giita cic co quan, t chic, don vi thi
Chanh Van phong c6 trach nhi¢m t6 chirc cude hop véi cac co quan, t6 chirc, don vi lién
quan dé phéi hop xtr 1y, théng nhét phuong an trude khi trinh Cha tich Uy ban nhan dan
xa hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dén x3 phu trach linh vyc. Trong thoi han khong qua
02 ngay lam viéc ké tir khi két thiic cude hop, co quan, t6 chire, don vi chu tri ¢6 trach
nhiém nghién ctru, tiép thu va hoan chinh hd so; Van phong 1ap hd so trinh Chu tich Uy
ban nhan dan xa hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach linh vuc xem xét,
quyét dinh hoic cho ¥ kién chi dao giai quyét cong viéc.

Diéu 29. Trich nhiém ciia Chanh Vin phong trong viéc to chirc cude hop
ctia Chi tich Uy ban nhan dan x4, Phé Chi tich Uy ban nhan dan xa
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1. Téng hop, long ghép viée to chic cac cudc hop hang nam, hﬁng quy, hing
thang va hang tuan cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa trong k& hoach thuc
hién Chuong trinh cong tac, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh.

2. Tham muu cho Chi tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan x4 trong viée bo tri,
sap x€p cac cudc hop bao dam hop ly, khoa hoc, hiéu qua.

3. Tham gia ¥ kién vé sur can thiét va ndi dung cudc hop do ngudi dimg dau co
quan, t0 chire, don vi dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa hogc Pho Chu tich Uy ban
nhéan dan x4 phu trach linh vuc t6 chirc dé chi dao, diéu phdi giai quyét cac van dé quan
trong mang tinh lién nganh, vuot qua thim quyén cta co quan, t6 chire, don vi.

4. Thyc hién viéc moi hop dén dung thanh phéan co quan, t6 chirc, don vi va ca
nhan ¢6 lién quan.

5. Poén doc, huéng dan co quan, t6 chire, don vi duoc phan cong chuén bi dﬁy du,
dung yéu cau céc tai li¢u, van ban thudc ndi dung cudc hop va g trude ngay hop theo
quy dinh.

6. T6 chirc chudn bi dia diém, co sé vat chat, cac diéu kién phuc vu cudc hop, bao
dam an ninh, an toan khi hop tai tru s¢ Uy ban nhén dan xa; phdi hop véi co quan, to
chirc, don vi lién quan trong trudng hop hop duoc t6 chirc tai don vi hanh chinh x3 khéc.

7. Tham gia y kién di véi cac du thao van ban, du an, dé an, cong viéc thudc noi
dung cudc hop; tom tat cac van dé, xac dinh ndi dung con c6 y kién khac nhau va dé
xudt hudng xtr 1y.

8. Tham dur hodc cir cip pho tham du cudc hop theo phan cong.

9. T6 chirc ghi bién ban ndi dung cudc hop theo chi dao cua ngudi chu tri.

10. Thong bao bang vin ban ¥ kién két luan, chi dao ctia nguoi chu tri cude hop
(n€u co).

11. Kiém tra, don ddc co quan, t6 chire, don vi thuc hién y kién két luan, chi dao
tai cudc hop

12. Lam dau mdi cung cap, dang tai thong tin vé cudc hop trén Trang thong tin
dién tr ciia xa va cung cap thong tin cho co quan bdo chi theo chi dao ciia Chu tich Uy
ban nhan dan xa.

13. Pé xuat giai phap ning cao chat luong, giam s0 lwong cude hop trong nam,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4 xem xét, quyét dinh.

Piéu 30. Hop ciia co quan, td chirc, don vi thuéc Uy ban nhan dan xa

1. Nguoi dimg dau co quan, t6 chtrc, don vi quyét dinh t6 chtic cudc hop trong
pham vi quan 1y ctia co quan, t6 chirc, don vi minh.

2. Co quan, t0 chirc, don vi khi can mdi Chi tich hofic Pho Chi tich Uy ban nhan
dan xa dy hop hodc lam viéc phai c6 van ban dang ky trude voi Van phong dé phoi hop
chuan bi ndi dung, bo tr1 liph ’12‘11’1’1 vi¢c va phan cong cong chirc theo ddi, phl;lC vu.
Trudng hop phat sinh van dé cap bach, Chanh Van phong c6 trach nhiém tryuc tiép bao
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c4o va chii dong bd tri thoi gian dé Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa lam viéc
véi co quan, t6 chire, don vi, bao dam xur 1y kip thoi.

Piéu 31. Tiép khach ciia Uy ban nhén dén xa

1. Van phong ¢ trach nhiém trinh Chi tich hodc Phé Chii tich Uy ban nhan dan
xa phu trach linh vuc quyét dinh vé thoi gian, ndi dung tiép khach theo dé nghi cua
ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi hodc theo yéu cu ctia khach; phéi hop véi co
quan c6 lién quan chuin bj chuong trinh, ndi dung va t6 chirc phuc vu cudc tiép, lam
viéc.

2. Co quan, t6 chie, don vi ¢6 khach nuée ngoai dén lién hé cong tac, lam viéc
v6i Ch tich hodic Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa phai phéi hop v6i Cong an x3 va co
quan c6 lién quan dé bao dam an ninh, trat ty theo quy dinh ctia phap lut va Vin phong
trong viéc tham muu ndi dung trao doi bao dam phu hop véi chu trwong, chinh sach va
quy dinh ctia phap luat vé déi ngoai.

_ 3. Nguoi ding dau co quan, to chire, don vi khi tiép khach nuéc ngoai phai bao
cao bang van ban vé thanh phan khach, thoi gian va néi dung, ket qua cude ti€p, gui Chu
tich Uy ban nhan dan xa, dong thoi giri Van phong dé tong hop, theo doi.

Diéu 32. Bi cong tac, kiém tra, nim tinh hinh

1. Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan x3 khi di
cong tac ngoai pham vi xa hodc vang mét tai noi lam viéc phai bao cao bang van ban va
dugc su dong ¥ ciia Chit tich Uy ban nhan dan xa; ddng thoi phai iy quyén cho cap phé
giai quyét cong viéc trong thoi gian vang mit.

2. Chit tich Uy ban nhéan dan, Phé Chu tich Uy ban nhan dan, Uy vién Uy ban
nhén dan xa va nguoi dimg dau co quan, td chire, don vi ¢0 trach nhiém danh thoi gian
tlep xuc Nhén dén tai ap dé kiém tra, ndm tinh hinh thyc t&; kip thoi giai quyét theo tham
quyen hodc dé xuat lanh dao Uy ban nhan dan xa xem xét, xur Iy kho khan, vuong mac;
chén chinh kip thoi céc sai pham. Viéc déi thoai truc tlep v61 Nhan dan, doanh nghi¢p
duoc thyc hién bang hinh thirc phu hop.

3. Pho Chu tich Uy ban nhén dan xd, nguoi ding du co quan chuyén mén, to
chirc hanh chinh khac thugc Uy ban nhan dan xa khi di cong tac nudc ngoai phai bao
cao bang van ban va chi di khi dugc su dong y ctiia Chu tich Uy ban nhan dan xa.

4. Van phong c6 trach nhiém tham muu giap Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhén dan xa thyc hién ding quy dinh vé quan ly thong nhat hoat dong doi ngoai, bao
dam tuan thu cac chu trrong, duong 161 doi ngoai cua Dang, Nha nudc va yéu cau vé
nghi 1€ ngoai giao.

Diéu 33. Ché dé thong tin, bao cao

1. Nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi thudc Uy ban nhan dén xa c6 trach
nhiém thyc hién day du ché do bao cao dinh ky va bao cao dot xut vai Chi tich Uy ban
nhan dan xa va co quan chuyén moén, to chitc hanh chinh khéc, don vi su nghiép cong
1ap thudc Uy ban nhan dan thanh phé theo quy dinh.
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2. Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan x4 c6 trach
nhiém tong hop, bao céo vé linh vuc quan 1y theo yéu cau ciia Uy ban nhan dan x4, Chu
tich Uy ban nhan dén x3, Pang iy va Hoi dong nhan dan xa.

3. Chanh Van phong co trach nhiém tong hop, 1ap bao cao kiém diém cong tac
chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan xa theo dinh ky thang, quy, 06 thang va nam
cung nhu cac bao cao dot xudt dé gui Uy ban nhén dan thanh phd, gui cac thanh vién
Uy ban nhdn dan x3 va ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhan dan
Xa.

4. Chanh Van phong co trach nhiém cung cap thong tin vé hoat dong cua Uy ban
nhan dan x3 va tinh hinh kinh t - x3 hoi cua dia phuong cho Mat tran T6 qubc Viét
Nam x4, co quan béo chi theo chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan xa. Thong tin vé
hoat dong ctia Uy ban nhan dan xa va chinh sach méi phai dugc cong bd kip thoi, day
di trén Trang thong tin dién tir, mang xa hoi va cac kénh truyén thong khac dé Nhan dan
va doanh nghiép dé dang tiép can.

Chwong VI

TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO, KIEN NGHI,
PHAN ANH

Piéu 34. Trach nhiém ciia Chii tich Uy ban nhin dén xa

1. Chi dao viéc thuc hién cong tac tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh theo quy dinh cua phap luat; cong khai tién do, két qua giai quyet Dinh
ky, t6 chirc hop véi Pho Chu tich Uy ban nhan dan va nguoi ding dau co quan, t0 chic,
don vi thudc Uy ban nhan dan x3 c6 lién quan dé chi dao giai quyét cac vu viéc con ton
dong.

2. Truc tiép thue hién viée tiép cong dan theo quy dinh ciia phap lut. Viée tiép
cong dan phai dugc phoi hop chét ché voi Ban Thuong vu Dang uy, Thuong tryc Hoi
dong nhéan dan xa, Uy ban Mat trdn T6 quoc Viét Nam x&; thuc day chuyén doi so trong
cong tac tiép cong dan.

‘ 3. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh theo tham quyén; trudng hop
can thi€t c6 thé phan cong cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan phu trach linh vuc giai
quyet theo quy dinh phap luat.

4. Chju trach nhiém trudc Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thanh
Rh() néu dé xay ra tinh trang tham nhiing, 1ang phi, khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh
ton dong, kéo dai, vuot cap thugc pham vi quan ly.

Piéu 35. Trach nhiém ciia Phé Chi tich Uy ban nhin dan xa

1. Thue hién cac quy dinh ctia phap ludt vé tiép cong dan, , giai quyét khiéu nai, t6

c4o, kién nghi, phan anh; triéu tap cudc hop dé chi dao, giai quyét cac vu viée thude linh
vuc dugce phan cong phu trach.
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2. Tham gia voi Chu tich Uy ban nhan dan x3 va nguoi ding dau co quan, to
chirc, don vi lién quan dé xuat giai phap xir 1y, giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan 4nh ton dong, kéo dai, phtc tap tai dia phuong,

3. Chiu trach nhiém va bao cdo Chii tich Uy ban nhan dan xi vé viéc giai quyét
don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh thudc pham vi, linh vuc dugc giao theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 36. Trach nhiém cia Uy vién Uy ban nhan din xa, nguoi ding dau co
quan, to chirc, don vi thugc Uy ban nhan dan xa

1. Thuong xuyén tur kiém tra viéc thyuc hién cac quyét dinh giai quyet khiéu nai,
td céo, klen nghi, phan anh ctia Uy ban nhan dan xi va co quan nha nudc cap trén tai co
quan, t6 chtic, don vi minh.

2. Giai quyet khiéu nai, t6 co, kién nghi, phan anh theo tham quyén; kip thoi bao
cao Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, chi dao giai quyét dbi voi vu viée c6 ndi
dung phrc tap, lién nganh, lién linh vuc lién quan dén cong dan, doanh nghiép trong
pham vi quan ly.

3. Thyc hi¢n déy di1, nghiém tic két luan, quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xd, Ph6 Chu tich Uy ban nhéan dén x4 va co quan c6 thim quyen vé giai quyét khiéu
nai, t6 céo, kién nghi, phan anh thudc linh vuc quan Iy ctia co quan, to chirc, don vi.

4. Phdi hop véi co quan, t6 chirc, don vi co lién quan trong viéc giai quyét khiéu
nai, t c4o, kién nghi, phan anh c6 lién quan tryc tiép dén ca nhan thudc quyén quan 1y.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 37. Chu tich phan cong nhiém vu cu thé cho cac Pho Chu tich.

Piéu 38. Vin phong c6 trach nhiém thudng xuyén don ddc, kiém tra, theo ddi
viéc thi hanh Quy ché nay & céac co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan xa.

Piéu 39. Trong qua trinh thuc hién Quy ché néu phét sinh kho khin, vuéng mic
hodc ¢6 su thay ddi cac quy dinh ctia phap ludt ¢ lién quan, Thi trudng cac co quan co
trach nhiém phéi hop voi Van phong kip thoi dé xuat Uy ban nhan dan xa xem xét sira
d6i, bd sung cho phui hop./.
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