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THU TUC HANH CHINH NQI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH
NHA NUGC MOI BAN HANH LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO NOQI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2999 /OP-UBND ngay 08 thdang 12 nam 2025

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP XA

cua Chu tich UBND tinh)

Thoi
STT Tén thu tuc han Tham quxén Van ban quy dinh TTHC Ghi chi
hanh chinh giai gidi quyet noi bo
quyet
Nghi dinh sO
Thi tuc thdm | 283/2025/NDb-CP ngay
dinh thanh Iap Co quan chuyen | 31/10/2025 cia Chinh phu
don vi su mon thar’n MUt | sira @61, bd sung mot sb
A At quan 1y nha | 4.3 ) LT | Ban
nghi¢p cong | 10 . N e di€éu cua Nghi dinh so .
1 |5 N N nuéc vé linh X hanh
lap thudc tham | ngay 2 1. 1A | 120/2020/ND-CP ngay .-
A R vuc tO0 chuc bo , , ) moti
quyén quyeét rﬁéy thube 07/10/2020 cla Chinh phl}
dinh _cua UBND cip x5 | quy dinh vé& thanh Iap, to
UBND cap xa chirc lai, giai thé don vi sy
nghiép cong lap.
Nghi dinh sO
Thi tuc thim | 283/2025/NDB-CP  ngay
dinh t5 chitc Co quan chuyen | 31/10/2025 ciza Chinh phu
lai don vi su mon tharp MU gira @61, bo sung mot sd
A o quan 1y nha | 4.3 ) S % Ban
nghi€p cong | 10 , N diéu cua Nghi dinh s0 X
2 | N N nuéc vé linh X hanh
1ap thudc tham | ngay 2 1. 1| 120/2020/ND-CP  ngay .
A £ vuc to chuc bo , , ) mot1
quyen  quyct m'éy thube 07/ 10/2020‘cua Chinh phl}
dinh ~cua UBND cip x5 | quy dinh vé thanh lap, to
UBND cap xa chtrc lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap.
Nghi dinh sO
Tha tuc thim | 283/2025/ND-CP  ngay
dinh gidi thé Co quan chuyén | 31/10/2025 ctia Chinh pha
don vi su mon th?r,n mlﬁl} stra doi, bd sung mot s6 5
nghi¢p cong | 10 quan 1y 00 | 483y cua Nghi dinh s6 oan
3 A A 1R N nudc v€ linh X hanh
1ap thudc tham | ngay : 1. 1 | 120/2020/ND-CP  ngay -
A X vuc to chuc bo , , ) moi
quyen  quyct rﬂéy thube 07/ 10/2020‘cua Chinh phl}
dinh ~cua UBND cip xa | quy dinh vé thanh lap, t6
UBND cap xa chtrc lai, giai thé don vi su

nghiép cong lap.




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thia tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cdng 1ap thudc tham quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap xa

a) Trinh ty thyc hi¢n

- Bué6c 1: Co quan, to chirc d& nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap giri hd
so truc tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang dén co
quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nuéc vé linh vuc t6 chic bd méy thuoc Uy
ban nhéan dan cép x4.

- Budce 2: Cong chue chuyén trach ctia co quan chuyén mon tham muu quan 1y
nha nude vé linh vuc t6 chic bo may thudc Uy ban nhan dan cép x4 kiém tra ho so;
néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu ho so di day du
thi thyc hién budce 3.

- Bude 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vuc to chirc bd may thude ﬁy ban nhan dan cép Xa tiép nhan ho so truc tiép hoac
qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

¢) Thanh phén va s6 lugng ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong ddu cta co quan, td chirc dé nghi
thanh 1ap don vi su nghi€p cong 1ap theo quy dinh.

+ Du thdo to trinh thanh 1ap don vi su nghi¢p cong lap.

+ Du thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cap xa quyét dinh thanh 1ap don vi
su nghiép cong lap.

+ Dy thao van ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chiic
ctia don vi su nghiép cong lap hodc quy ché t6 chirc va hoat dong cua don vi sy nghiép
cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, ngudn nhén lyc).

+ Y kién béng van ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap.

+ Bao c4o cla co quan, to chirc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién ctia cac co quan lién quan.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay, ké tir ngay nhan dit hd so hop 1¢.

d) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham muu quan
1y nha nuée vé linh vyc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cip xa.

e) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, td chirc dé nghi thanh 1ap
don vi sy nghiép cong lap.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.



1) Két qua cua vi¢c thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Diéu kién thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap:

- Phu hop véi quy hoach nganh quéc gia hodc quy hoach mang luéi cac don vi
su nghiép cong lap (néu cb) da duoc cip co thim quyén phé duyét;

- Bap tng du tiéu chi thanh 1ap don vi su nghi¢p cong l1ap theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh (trir don vi sy nghiép cong 1ap cung tng dich vu sy nghiép
cong co ban, thiét yéu da nganh, da linh vuc, bao dam phi hop véi diéu kién phat trién
kinh té - x& hoi tai dia ban cip tinh, cdp x3);

- Xac dinh rd muc ti€u, chirc nang, nhi€ém vu ctua don vi cung cép dich vu su
nghiép cong, phuc vu quan 1y nha nudc;

- Pam bao s6 luong ngudi lam viée tbi thiéu 1a 15 vién chic (trir cac don vi sy
nghiép cong 1ap cung tmg dich vu sy nghiép cong co ban, thiét yéu duoc thanh lap theo
quy dinh cua phap luat chuyén nganh).

Déi véi don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su nghiép
cong 1ap tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu, khi thanh 1ap cac don vi nay thi
s6 luong ngudi 1am viéc tdi thiéu bao gdm vién chirc va ngudi 1am chuyén mon, nghiép
vu theo ché do hop déng lao dong duogc xéac dinh theo Pé 4n thanh lap.

Déi voi don vi su nghiép cong lap & nude ngoai thi s lugng nguoi lam viée xac
dinh trong Dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap dugc phé duyét.

- Pon vi su nghiép cong 1ap & nudc ngoai: Ngoai viéc dap tmg cac diéu kién néu
trén, can bao dam phu hop vé6i chinh sach doi ngoai ctia Pang, Nha nudc va thoa thuan
gifta Chinh phu nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va Chinh phu nudc sé tai
vé viéc thanh 14p va hoat dong cta don vi sy nghiép cong lap.

1) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 nam 2025 cta Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cuia Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim
2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuce lai, giai thé don vi su nghiép cong
lap.

2. Thi tuc tham dinh té chirc lai dom vi sw nghiép cong lap thudc tham quyén
quyét dinh ciaa Uy ban nhan dan cap xa

a) Trinh tu thuc hién

- Budce 1: Co quan, t6 chuc dé nghi t6 chuc lai don vi su nghi¢p cong lap gui hd
so truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh cong ich hodc trén moéi trudng mang dén co
quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nuéc vé linh vuc to chic bd may thudc Uy
ban nhéan dan cip x4.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu quén ly
nha nude vé linh vuc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap xa kiém tra ho so;



néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu h so di day du
thi thuc hién budc 3.

- Bu6c 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Van ban tham dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Co quan chuyén moén tham muu quéan 1y nha nudc vé
linh vyc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cip x3 tiép nhan ho so truc tiép hodc
qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

¢) Thanh phén va s6 luong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc dé nghi
t6 churc lai don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Dy thao Dé 4an t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap.

+ Du thao To trinh t6 chtc lai don vi sy nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan xa quyét dinh t6 churc lai don vi sur
nghiép cong lap.

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢é.

d) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu quan
1y nha nude vé linh vyc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cip xa.

e) DPoi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td churc dé nghi td chuec lai
don vi su nghi¢p cong lap.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

1) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Piéu kién t6 chire lai don vi su nghiép cong lap:

- C6 diéu chinh vé chic nang, nhiém vy, quyén han dé phu hop véi quy hoach
nganh quéc gia hodc quy hoach mang ludi cac don vi su nghiép cong 1ap (néu co) da
duoc cip c6 tham quyén phé duyét; dam bao nang cao hiéu qua hoat dong va dap tng
quy dinh vé s6 lwong nguoi 1am viée tdi thiéu 13 15 vién chire (trir cac don vi su nghiép
cong lap cung tng dich vu sy nghiép céng co ban, thiét yéu duoc thanh lap theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh).

Péi véi don vi sy nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su nghiép
cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, khi thanh lap cac don vi nay thi
sO lugng ngudi 1am viée t6i thiéu bao gdm vién chirc va nguoi lam chuyén mon, nghiép
vu theo ché do hop déng lao dong dugc xéac dinh theo Pé 4n thanh lap.

Déi voi don vi su nghiép cong lap & nude ngoai thi sb lugng ngudi 1am viée xac
dinh trong Dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap dugc phé duyét.

- Khong dap tng du cac tiéu chi thanh 18p don vi sy nghi¢p cong 1ap theo quy
dinh cua phap luat;



- Viée tb chure lai cac don vi dam bao khong lam gidam mirc do tu chu vé tai chinh
hién c6 cua don vi; trudong hop thuc hién hop nhat, sap nhap cac don vi sy nghiép cong
1ap tu chu tai chinh & cac murc d khac nhau thi mtrc d6 tu chu v& tai chinh caa don vi
su nghiép cong 1ap sau khi hop nhét, sap nhap duoc thuc hién theo quyét dinh cua co
quan c6 tham quyén;

- Pon vi sy nghi€p cong 1ap ¢ nudc ngoai: Ngoai viéc dap iing mdt trong cac
diéu kién néu trén, can bao dam phu hop véi chinh sach d6i ngoai ciia Pang, Nha nudc
va thoa thuan gitra Chinh pht nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam va Chinh phu
nude so tai vé viée to chuc lai va hoat dong cua don vi sy nghi¢p cong lap.

1) Céan cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 nam 2025 cta Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd dicu ctuia Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam
2020 ciia Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cong
lap.

3. Thia tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong Iap thudc tham quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap xa

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, to chtrc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong 1ap giri ho so
tryc tiép hodc qua hé thdng buu chinh céng ich hodc trén méi truong mang dén co quan
chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chic bd may thude Uy ban
nhan dan cap x4.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu quén 1y
nha nude vé linh vuc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cép x4 kiém tra ho so;
néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu ho so di day du
thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé
linh vyc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cip x3 tiép nhan ho so truc tiép hodc
qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén méi trudng mang.

¢) Thanh phén va s6 lugng ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau ciia co quan, t6 chirc dé nghi
giai thé don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Du thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Du thaoTd trinh giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

+ Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh giai thé don vi su
nghiép cong lap.



+ Céc van ban cta co quan, to chirc ¢6 thAm quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac co
lién quan (néu cb).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngdy, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é.

d) Co quan thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu quan
1y nha nude vé linh vyc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cip xa.

e) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don
vi sy nghi¢p cong lap.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

1) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Diéu kién giai thé don vi su nghiép cong lap:

- Khong con chuc nang, nhiém vu cung cép dich vu sy nghi¢p cong, phuc vu
quan ly nha nudc;

- Khong dap tmg du ti€u chi thanh 1ap don vi sy nghi¢p cong lap theo quy dinh
cua phap luat;

- Ba nam lién tiép hoat dong khong hiéu qua theo danh gia cia co quan c6 tham
quyén;

- Thyc hién theo quy hoach nganh qudc gia hodc quy hoach mang luéi cac don
vi su nghiép cong 1ap (néu co) da duoc cip cd tham quyén phé duyét;

- Bon vi sy nghi¢p cong 1ap & nudc ngoai: Ngoai viéc dap trng mot trong cac
diéu kién néu trén, can bao dam phu hop véi chinh sach d6i ngoai ctia Pang, Nha nudc
va thoa thuan gitta Chinh phu nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va Chinh phu
nude sé tai vé viec giai thé don vi su nghiép cong lap.

1) Can cur phap 1y cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 nim 2025 cta Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim
2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, td chue lai, giai thé don vi sy nghiép cong
1ap.
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